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1. Общие положения

Настоящие Правила ведения Реестра владельцев именных ценных бумаг Закрытого акционерного общество «Инновационно-консалтинговая компания» (далее по тексту – Правила), разработаны в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом «О рынке ценных бумаг» от 22 апреля 1996 года № 39-ФЗ, Федеральным законом «Об акционерных обществах» от 26 декабря 1995 года № 208-ФЗ, Положением «О ведении Реестра владельцев именных ценных бумаг», утвержденным Постановлением Федеральной комиссии по рынку ценных бумаг от 2 октября 1997 года № 27 (далее - Положение о ведении Реестра) и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Правила регламентируют деятельность ЗАО «Инновационно-консалтинговая компания» (далее - Эмитент) по ведению своего Реестра владельцев именных ценных бумаг (далее – Реестр), содержат перечень, порядок и сроки совершения операций в Реестре, правила регистрации, обработки и хранения документации, перечень и формы и способы предоставления документов, на основании которых проводятся операции в Реестре, формы, содержание и сроки выдачи выписок и справок из Реестра, в том числе, сроки предоставления ответов на запросы. 

Правила являются публичным равнодоступным документом и предъявляются по требованию   Зарегистрированным в Реестре лицам, Федеральной службе по финансовым рынкам, иным заинтересованным лицам. 

Правила могут быть изменены и (или) дополнены Эмитентом в одностороннем порядке. Информация о внесении изменений и (или) дополнений в Правила подлежит раскрытию не позднее, чем за 30 (Тридцать) дней до даты вступления соответствующих изменений и (или) дополнений в силу. Все изменения и дополнения к Правилам утверждаются Генеральным директором ЗАО «Инновационно-консалтинговая компания».
2. Термины и определения

В настоящих Правилах используются следующие определения:

Система ведения Реестра владельцев именных ценных бумаг (далее по тексту - СВР) - совокупность данных, зафиксированных на бумажном носителе и/или с использованием электронной базы данных, обеспечивающая идентификацию Зарегистрированных лиц и учет их прав в отношении ценных бумаг, Зарегистрированных на их имя, позволяющая получать и направлять информацию зарегистрированным лицам и составлять Реестр владельцев именных ценных бумаг. СВР обеспечивает сбор и хранение в течение установленных законодательством РФ сроков информации о всех фактах и документах, влекущих необходимость внесения изменений в СВР и о всех действиях держателя Реестра по внесению этих изменений.

Реестр владельцев ценных бумаг (далее по тексту - Реестр) - это часть СВР, представляющая собой список Зарегистрированных владельцев с указанием количества, номинальной стоимости, вида и категории (типа) принадлежащих им именных ценных бумаг, составленный по состоянию на любую установленную дату и позволяющий идентифицировать этих владельцев, количество, вид и категорию (тип) принадлежащих им ценных бумаг. 

Деятельность по ведению реестра владельцев именных ценных бумаг -  сбор, фиксация, обработка, хранение и предоставление данных, составляющих СВР. Включает в себя: ведение лицевых счетов Зарегистрированных лиц; ведение учета ценных бумаг на эмиссионном и лицевом счетах Эмитента; ведение регистрационного журнала по всем ценным бумагам Эмитента; хранение и учет документов, являющихся основанием для внесения записей в СВР; учет запросов, полученных от Зарегистрированных лиц, и ответов по ним, включая отказы от внесения записей в СВР; осуществление иных действий, предусмотренных действующим законодательством РФ.

Ценная бумага - любая именная эмиссионная ценная бумага, владелец которой устанавливается на основании записи в Реестре, а переход прав на которую и осуществление закрепленных ею прав требуют обязательной идентификации владельца.
Трансфер - агент - юридическое лицо, выполняющее по договору с Эмитентом функции по приему от Зарегистрированных лиц или их Уполномоченных представителей и передаче Эмитенту информации и документов, необходимых для проведения операций в СВР, а также функции по приему от Эмитента и передаче Зарегистрированным лицам или их Уполномоченным представителям информации и документов, полученных от Эмитента. 
Регистрационный журнал - совокупность записей, осуществляемых в хронологическом порядке, об операциях Эмитента (за исключением операций по подготовке списка Зарегистрированных лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам, по подготовке списка акционеров, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, по предоставлению информации из СВР).

Выпуск эмиссионных ценных бумаг – совокупность ценных бумаг, предоставляющих одинаковый
объем прав их владельцам и имеющих одинаковую номинальную стоимость в случаях, если наличие номинальной стоимости предусмотрено законодательством Российской Федерации.  Выпуску эмиссионных ценных бумаг присваивается единый государственный регистрационный номер, который распространяется на все ценные бумаги данного выпуска.

Дополнительный выпуск эмиссионных ценных бумаг – совокупность ценных бумаг, размещаемых дополнительно к ранее размещенным ценным бумагам того же выпуска эмиссионных ценных бумаг. Ценные бумаги дополнительного выпуска размещаются на одинаковых условиях.

Размещение эмиссионных ценных бумаг - отчуждение эмиссионных ценных бумаг Эмитентом первым владельцам путем заключения гражданско-правовых сделок.

Эмиссия ценных бумаг - установленная законодательством РФ последовательность действий Эмитента  по размещению эмиссионных ценных бумаг.

Зарегистрированное лицо - физическое или юридическое лицо, информация о котором внесена в Реестр.

Зарегистрированными лицами в Реестре могут быть:

владелец - лицо, которому ценные бумаги принадлежат на праве собственности или ином вещном праве;

номинальный держатель - профессиональный участник рынка ценных бумаг, который является держателем ценных бумаг от своего имени, но в интересах другого лица, не являясь владельцем этих ценных бумаг;

доверительный управляющий - юридическое лицо или индивидуальный предприниматель (профессиональный участник рынка ценных бумаг), осуществляющий доверительное управление ценными бумагами, переданными ему во владение на определенный срок и принадлежащими другому лицу, в интересах этого лица или указанных этим лицом третьих лиц;

доверительный управляющий правами - юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, (не имеющий лицензии профессиональный участник рынка ценных бумаг), осуществляющий управление правами, удостоверенными ценными бумагами, переданными ему во владение на определенный срок на основании договора и принадлежащими другому лицу или являющимися наследственным имуществом, в интересах этого лица или определенных договором третьих лиц;

залогодержатель - кредитор по обеспеченному залогом обязательству, на имя которого оформлен залог ценных бумаг.

нотариус – лицо,  которому ценные бумаги переданы в депозит.

Уполномоченные представители:

юридического лица – должностные лица юридического лица, которые в соответствии с учредительными документами вправе действовать от имени данного юридического лица без доверенности;
физического лица - законные представители физического лица (родители, усыновители, опекуны, попечители), а также лица, Уполномоченные представлять интересы данного физического лица, совершать действия с ценными бумагами от его имени на основании доверенности, оформленной в соответствии с требованиями Гражданского Кодекса;
законные представители Зарегистрированного лица (родители усыновители, опекуны попечители);
государственные органы - должностные лица судебных, правоохранительных, антимонопольных, а также иных государственных органов, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации вправе требовать от Эмитента выполнения определенных действий.
Лицевой счет - совокупность данных в Реестре о Зарегистрированном лице, виде, количестве, категории (типе), государственном регистрационном номере выпуска, номинальной стоимости ценных бумаг, обременении ценных бумаг обязательствами и /или блокировании операций, а также операциях по его лицевому счету (за исключением отдельных операций, предусмотренных Положением о ведении Реестра).

В  Реестре могут быть открыты лицевые счета следующих типов:

Эмиссионный счет Эмитента - счет, открываемый Эмитенту для зачисления на него ценных бумаг, выпуск которых зарегистрирован в установленном порядке, и их последующего списания при размещении или аннулировании (погашении) ценных бумаг;

Лицевой счет Эмитента - счет, открываемый Эмитенту для зачисления на него ценных бумаг, выкупленных (приобретенных) Эмитентом в случаях, предусмотренных Федеральным законом “Об акционерных обществах” от 26.12.95 г. № 208-ФЗ;

Лицевой счет Зарегистрированного лица - счет, открываемый владельцу, номинальному держателю, залогодержателю, нотариусу, доверительному управляющему или доверительного управляющего правами;

Счет “ценные бумаги неустановленных лиц” - счет открывается в случае, если при передаче (формировании) Реестра или при размещении ценных бумаг Эмитент выявляет, что количество ценных бумаг, учитываемых на счетах Зарегистрированных лиц,  меньше общего количества выпущенных и размещенных ценных бумаг данного вида, категории, типа. Основанием для зачисления на счет является распоряжение Эмитента. Списание ценных бумаг с этого счета производится на основании документов, подтверждающих права на ценные бумаги.

Выписка из Реестра владельцев именных ценных бумаг - документ, выдаваемый Эмитентом с указанием владельца лицевого счета, количества ценных бумаг каждого выпуска, числящихся на этом счете в момент выдачи выписки, фактов их обременения обязательствами, а также иной информации, относящейся к этим бумагам. Выписка из Реестра не является ценной бумагой, передача ее другому лицу не влечет перехода прав на указанные в ней ценные бумаги. 

Распоряжение - документ, предоставляемый Эмитенту и содержащий требование о внесении записи в Реестр и (или) предоставлении информации из Реестра. 

Операция - совокупность действий Эмитента, результатом которых является изменение информации, содержащейся на лицевом счете и/или подготовка и предоставление информации из СВР.

Документы, удостоверяющие личность:

для граждан Российской Федерации:

- паспорт гражданина РФ, а в случае его отсутствия - Временное удостоверение, оформленное по форме №2П, установленной “Инструкцией о порядке  выдачи, замены, учета и хранения паспортов гражданина РФ”, утвержденной Приказом МВД РФ от 15 сентября 1997 г. №605. На основании временного удостоверения в Реестре проводятся только операции, связанные с блокировкой, получением выписок и получением информации из Реестра;

- для военнослужащих - военный билет военнослужащего срочной службы или удостоверение личности офицера;

для иностранных граждан:

- национальный паспорт или вид на жительство.

Документы, подтверждающие права Уполномоченных представителей:

- доверенность, оформленная в соответствии с требованиями норм гражданского законодательства.  
Термины и определения, используемые в настоящих Правилах и не определенные в данном разделе, должны пониматься в соответствии с Гражданским Кодексом РФ, иными федеральными законами, правовыми актами и нормативными актами ФКЦБ РФ.

3. Обязанности  Эмитента и  Зарегистрированных лиц
Положение настоящей главы Правил обязательны для должностных лиц Эмитента, Зарегистрированных в Реестр лиц, и их Уполномоченных представителей.

3.1. Эмитент обязан

· Осуществлять ведение Реестра по всем видам, категориям (типам и сериям) ценных бумаг.
· Осуществлять открытие лицевого счета по распоряжению лица, предоставившего документы, которые являются  основанием для открытия счета в соответствии с настоящими Правилами.
· Производить операции по лицевым счетам только на основании письменного распоряжения Зарегистрированных лиц и их Уполномоченных представителей или в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством, нормативными актами и настоящими Правилами, в установленном порядке и срок. 
· Производить учет запросов, полученных от Зарегистрированных лиц, и ответов по ним, включая отказы от внесения записей в Реестр.
· Осуществлять проверку полномочий лиц, подписавших документы, и сверку подписей Зарегистрированных лиц на распоряжениях с имеющимися образцами подписей в Анкетах Зарегистрированных лиц.    

· Осуществлять сверку количества, категории (типа), вида, государственного регистрационного номера выпуска размещенных ценных бумаг, учитываемых на счетах Зарегистрированных лиц, эмиссионном счете Эмитента, лицевом счете Эмитента. 

· Отказать во внесении записей в Реестр в случаях, перечисленных в настоящих Правилах.
· Обеспечивать Зарегистрированным лицам, Уполномоченным представителям возможность предоставления распоряжений и получения информации из Реестра не менее 4 часов каждый рабочий день недели. 
· По распоряжению лиц, имеющих на это право в соответствии с законодательством Российской Федерации, предоставлять им список лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров.
· В установленном порядке предоставлять информацию из Реестра. 
· Обеспечить хранение документов, составляющих систему ведения Реестра, в течение сроков установленных законодательством РФ.  

· Хранить информацию о Зарегистрированном лице не менее 5 (пяти) лет после списания со счета Зарегистрированного лица всех ценных бумаг.

· Информировать Зарегистрированных лиц по их запросам о правах, закрепленных ценными бумагами, и о способах и порядке осуществления этих прав,  по распоряжению Зарегистрированного лица предоставить ему справку о наличии на его счете указанного в распоряжении количества ценных бумаг определенного вида, категории (типа) при условии, что это количество не превышает количество ценных бумаг данного вида, категории (типа), учитываемых на его лицевом счете. 

· По распоряжению Зарегистрированного лица представить ему справку о проведенных операциях по лицевому счету за любой указанный период времени;

· Раскрывать заинтересованным лицам информацию о своей деятельности.
3.1.2. Эмитент не имеет права:

· Аннулировать внесенные в Реестр записи.
· Прекращать исполнение надлежащим образом оформленного распоряжения по требованию Зарегистрированного лица или его Уполномоченного представителя. 
· Отказать во внесении записи в Реестр из-за ошибки, допущенной Эмитентом.
· При внесении записи в Реестр предъявлять требования к Зарегистрированным лицам и приобретателям ценных бумаг, не предусмотренные законодательством РФ и Правилами.

Эмитент не несет ответственности за операции по счетам клиентов, исполняемые в соответствии с распоряжениями номинального держателя, доверительного управляющего, за причиненные убытки в связи с не предоставлением Зарегистрированными лицами информации об изменении данных, внесенных в  анкету Зарегистрированного лица, или предоставлением ими неполной или недостоверной информации об изменении таких данных
3.2. Зарегистрированные лица обязаны:

· Предоставлять Эмитенту полные и достоверные данные, необходимые для открытия лицевого счета.

· Своевременно предоставлять Эмитенту информацию об изменении данных, содержащихся в анкете Зарегистрированного лица (Форма №1а, 1б).
· Предоставлять Эмитенту информацию об обременении ценных бумаг обязательствами.

· Представлять Эмитенту документы, предусмотренные Положением о ведении Реестра, для исполнения операций по лицевому счету.

· Гарантировать, что в случае передачи ценных бумаг не будут нарушены ограничения, установленные законодательством РФ, уставом Эмитента, или вступившим в законную силу решением суда.

В случае не предоставления Зарегистрированными лицами информации об изменении данных содержащихся в Анкете Зарегистрированного лица, или предоставления ими неполной или недостоверной информации об изменении указанных данных, Эмитент не несет ответственности за причиненные в связи с этим убытки.

4. Процедура приема документов от Зарегистрированных лиц
Прием документов от Зарегистрированных лиц осуществляется Эмитентом каждый рабочий день с 10 до 14 часов.

К документам, подтверждающим права лица, обратившегося  к Эмитенту, относятся: 

· для физического лица: документ,  удостоверяющий личность; 
· для руководителя юридического лица: документ, удостоверяющий личность, и решение полномочного органа Зарегистрированного лица о назначении на должность с правом действовать от имени юридического без доверенности;
· для представителя Зарегистрированного лица: документ, удостоверяющий личность, и  доверенность на право проведения операций в Реестре;

Судебные приставы-исполнители, сотрудники правоохранительных, налоговых, а также иных Уполномоченных государственных органов обязаны предъявить Эмитенту служебное удостоверение.  

Осуществление операций в Реестре производится на основании подлинников документов или их копий, удостоверенных нотариально, за исключением случаев, предусмотренных настоящими Правилами. Операции в Реестре производятся Эмитентом на основании установленных им форм распоряжений, соответствующих требованиям Федеральной комиссии

Распоряжение на проведение операции в Реестре, запросы и иные документы могут быть переданы  Эмитенту:

Зарегистрированным лицом;

Уполномоченным представителем Зарегистрированного лица;

по почте;

иными способами.
В случае предоставления Эмитенту по почте распоряжений и иных документов, необходимых для проведения операций в Реестре, к документам должны быть приложены копии всех содержащих записи страниц документа, удостоверяющего личность, сопроводительное письмо, подписанное лицом, имеющим полномочия подавать документы Эмитенту для проведения операций в Реестре, с перечислением направляемых Эмитенту документов.
Лицо, обратившееся к Эмитенту для проведения операции в Реестре, обязано: 

· предоставить Эмитенту полный комплект документов для проведения конкретной операции, определенный Положением о ведении Реестра и настоящими Правилами, включая документы, подтверждающие полномочия данного лица на совершение указанных действий.
· предъявить документ, удостоверяющий личность.

Распоряжения подаются в письменной форме, должны быть составлены  на  русском языке, заполнены разборчиво, не содержать исправлений и помарок, а также подписаны Зарегистрированным лицом либо лицом, действующим от его имени по доверенности, оформленной в соответствии с законодательством РФ, а именно доверенность должна содержать: дату и место совершения доверенности (прописью); сведения о лице, выдавшем доверенность, достаточные для однозначной идентификации лица (Ф.И.О. и сведения о документе, удостоверяющем личность); сведения о лице, на имя которого выдана доверенность, достаточные для однозначной идентификации лица (Ф.И.О и сведения о документе, удостоверяющем личность); перечень действий, которые вправе совершать Уполномоченный представитель, от имени доверителя по почте или через курьера.

Действие доверенности прекращается вследствие:

· истечения срока доверенности;

· отмены доверенности лицом, выдавшим ее;

· отказа лица, которому выдана доверенность;

· прекращения юридического лица, от имени которого выдана доверенность;

· прекращения юридического лица, которому выдана доверенность;

· смерти гражданина, выдавшего доверенность, признания его недееспособным, ограниченно дееспособным или безвестно отсутствующим;

· смерти гражданина, которому выдана доверенность, признания его недееспособным, ограниченно дееспособным или безвестно отсутствующим.

Заявление об отмене доверенности или об отказе от доверенности оформляется согласно требованиям, предъявляемым к оформлению доверенностей, и должно содержать указание на реквизиты отменяемой доверенности.

При отсутствии в заявлении об отмене или отказе от доверенности даты, с которой прекращается доверенность, доверенность утрачивает юридическую силу с даты поступления Эмитенту соответствующего заявления. 

С прекращением основной доверенности утрачивает юридическую силу доверенность, выданная в порядке передоверия.

          Доверенность может быть выдана от имени одного или нескольких лиц на имя одного или нескольких лиц.

Доверенность, в которой не указана дата ее совершения, ничтожна. Срок действия доверенности не может превышать трех лет.

В случае, если срок действия доверенности не указан, она имеет юридическую силу в течение года со дня ее совершения.

Доверенность, выданная в порядке передоверия, должна быть нотариально удостоверена и содержать указание на дату и место совершения основной доверенности.

Доверенность, выданная в порядке передоверия, не должна содержать в себе больше прав, чем предоставлено по основной доверенности.

Доверенность не должна содержать исправления, приписки, подчистки, зачеркнутые слова, не оговоренные Зарегистрированным лицом за его подписью (печатью) и не заверенную нотариусом ( в случае нотариально удостоверенной доверенности).

         Форма, срок действия, а так же основания прекращения доверенности, выданной за рубежом, определяются по праву страны, где выдана доверенность.

          Распоряжения и иные документы, подаваемые Эмитенту и составленные более чем на одном листе, должны быть:

· В случае, если документы исходят от юридического лица, - прошиты и скреплены печатью юридического лица и подписью Уполномоченного лица, либо подписаны Уполномоченным лицом на каждом листе.
· В случае, если документы исходят от физического лица, - подписаны на каждом листе.

При приеме документов от Зарегистрированных лиц уполномоченный сотрудник Эмитента осуществляет проверку полномочий лиц, подписавших документы.

Сверка подписи Зарегистрированного лица на распоряжениях, предоставляемых Эмитенту, осуществляется путем сличения подписи Зарегистрированного лица с имеющимся у Эмитента образцом подписи в анкете Зарегистрированного лица (Форма 1 а, 1б). При отсутствии у Эмитента образца подписи Зарегистрированного лица, последнее должно явиться к уполномоченному сотруднику Эмитента лично или удостоверить подлинность своей подписи нотариально. 

Эмитент не принимает передаточное (залоговое) распоряжение в случае не предоставления документов, необходимых для открытия лицевого счета в соответствии с настоящими Правилами.

Все принятые Эмитентом от Зарегистрированных лиц документы подлежат регистрации в журнале учета входящих документов.

5. Перечень основных документов, используемых Эмитентом для ведения Реестра

5.1.  Анкета Зарегистрированного лица (Форма №1а, 1б)
Анкета Зарегистрированного лица должна содержать следующие данные:

Для физического лица:

· фамилия, имя, отчество;

· вид, номер, серию, дату и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавший документ;

· дата и год рождения;
· гражданство;

· место проживания (регистрации);

· адрес для направления корреспонденции (почтовый адрес);
· телефон;
· образец подписи владельца ценных бумаг.

Для юридического лица:

· полное наименование в соответствии с Уставом;
· сокращенное наименование в соответствии с Уставом;

· форма собственности;
· место нахождения;

· почтовый адрес;

· номер телефона, факса (при наличии);

· электронный адрес (при наличии);
· номер, дата государственной регистрации и наименование органа, осуществившего регистрацию;

· образец печати и подписей должностных лиц, имеющих в соответствии с уставом право действовать от имени юридического лица без доверенностей.

Для всех Зарегистрированных лиц:

· категория Зарегистрированного лица (физическое или юридическое лицо);

· идентификационный номер налогоплательщика (при наличии);

· форма выплаты доходов по ценным бумагам (наличная или безналичная Форма);

· способ доставки выписок из Реестра (заказное письмо, лично у Эмитента).

5.2.  Передаточное распоряжение (Форма №2)
В передаточном распоряжении содержится указание Эмитенту внести в Реестр запись о переходе прав собственности на ценные бумаги или запись о списании/зачислении ценных бумаг  со счета/на счет номинального держателя.

В передаточном распоряжении должны содержаться следующие данные:

В отношении передаваемых ценных бумаг:

· полное наименование Эмитента;

· вид, категория (тип), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг;

· количество передаваемых ценных бумаг;

· основание перехода прав собственности на ценные бумаги;

· цена сделки (в случае, если основанием для внесения записи в Реестр является договор купли - продажи, договор мены или договор дарения);

· указание на наличие обременения передаваемых ценных бумаг обязательствами.

В отношении лица, передающего ценные бумаги: 

· фамилия, имя, отчество (для физических лиц), полное наименование (для юридических лиц) Зарегистрированного лица с указанием вида Зарегистрированного лица (владелец, доверительный управляющий, номинальный держатель);

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ (для физических лиц), наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации (для юридических лиц).

В отношении лица, на лицевой счет которого должны быть зачислены ценные бумаги:

· фамилия, имя, отчество (для физических лиц), полное наименование (для юридических лиц) Зарегистрированного лица, с указанием вида Зарегистрированного лица  Зарегистрированного лица (владелец, доверительный управляющий, номинальный держатель);

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ (для физических лиц), наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации (для юридических лиц).

Передаточное распоряжение должно быть подписано Зарегистрированным лицом, передающим ценные бумаги или его Уполномоченным представителем, с указанием данных соответствующей доверенности.
5.3.  Залоговое распоряжение (Форма № 3)
В залоговом распоряжении содержится указание Эмитенту внести в Реестр запись об  обременении заложенных ценных бумаг - по лицевому счету залогодателя и запись о залоге ценных бумаг по лицевому счету залогодержателя или запись о прекращении залога ценных бумаг.

В залоговом распоряжении должны содержаться следующие данные:
В отношении ценных бумаг передаваемых в залог:

· полное наименование Эмитента;

· вид, категория (тип), серия, государственный регистрационный номер выпуска и дата государственной регистрации;
· количество;

· номер и дата договора о залоге ценных бумаг (кроме случая передачи ценных бумаг в залог в обеспечение исполнения обязательств по облигациям);
· номер лицевого счета Зарегистрированного лица – залогодателя, на котором учитываются заложенные ценные бумаги.
В отношении лица, передающего ценные бумаги в залог (залогодатель), и лица, которому ценные бумаги передаются в залог (залогодержатель):

· фамилия, имя, отчество (для физических лиц), полное наименование (для юридических лиц);

· вид, номер, серия, дата документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ (для физических лиц), или наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата государственной регистрации (для юридических лиц).

В залоговом распоряжении в отношении ценных бумаг, передаваемых в залог в обеспечение исполнения обязательств по облигациям, указывается на то, что залогодержателями являются владельцы облигаций, а также полное наименование Эмитента таких облигаций, их серия, государственный регистрационный номер выпуска облигаций и дата государственной регистрации. 

Залоговое распоряжение должно быть подписано залогодателем или его Уполномоченным представителем, с указанием данных соответствующей доверенности.

5.4. Распоряжение о передаче права залога (Форма №4)
В распоряжении о передаче права залога содержится указание Эмитенту внести в Реестр запись о залоге при уступке прав по договору о залоге ценных бумаг.

В распоряжении о передаче права залога должны содержаться следующие данные:
В отношении лица, уступающего права по договору о залоге ценных бумаг, лица, которому уступаются права по договору о залоге ценных бумаги, и залогодателя: 

· фамилия, имя, отчество (для физических лиц), полное наименование (для юридических лиц);

· вид, номер, серия, дата документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ (для физических лиц), или наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата государственной регистрации (для юридических лиц).

В отношении ценных бумаг, права по договору залога которых уступаются :

· полное наименование Эмитента;

· количество;

· вид, категория (тип), серия, государственный регистрационный номер выпуска и дата государственной регистрации;

· номер лицевого счета Зарегистрированного лица – залогодателя, на котором учитываются заложенные ценные бумаги;

· номер и дата договора о залоге ценных бумаг;

· номер и дата договора об уступке прав по договору о залоге ценных бумаг.

Распоряжение о передаче права залога должно быть подписано залогодержателем или его Уполномоченным представителем, с указанием соответствующей доверенности, а если данные лицевых счетов Зарегистрированного лица – залогодателя и залогодержателя содержат запрет на уступку прав по договору о залоге ценных бумаг без согласия залогодателя, также и залогодателем или его Уполномоченным представителем, с указанием соответствующей доверенности.

5.5.  Распоряжение о внесении изменений об условиях залога ценных бумаг (Форма №5)
В распоряжении о внесении изменений об условиях залога содержится указание Эмитенту внести в Реестр изменения в данные лицевых счетов залогодателя и залогодержателя об условиях залога ценных бумаг.

В распоряжении о внесении изменений об условиях залога должны содержаться следующие данные:

В отношении залогодателя и залогодержателя:

· фамилия, имя, отчество (для физических лиц), полное наименование (для юридических лиц);

· вид, номер, серия, дата документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ (для физических лиц), или наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата государственной регистрации (для юридических лиц).

В отношении ценных бумаг:

· полное наименование Эмитента;

· вид, категория (тип), серия ценных бумаг; 
· государственный регистрационный номер выпуска и дата государственной регистрации;
· количество;

· номер лицевого счета Зарегистрированного лица – залогодателя, на котором учитываются заложенные ценные бумаги;

· номер и дата договора о залоге ценных бумаг (кроме случая передачи ценных бумаг в залог в обеспечение исполнения обязательств по облигациям).

В отношении условий залога ценных - условия залога с учетом внесенных сторонами изменений:

· передача заложенных ценных бумаг допускается без согласия залогодержателя;

· последующий залог ценных бумаг запрещается;

· уступка прав по договору залога ценных бумаг без согласия залогодателя   запрещается;

· залог распространяется на все или на определенное количество ценных бумаг, получаемых залогодателем в результате конвертации заложенных ценных бумаг;

· залог распространяется на определенное количество ценных бумаг определенного  вида, категории (типа), серии, дополнительно зачисляемых на лицевой счет Зарегистрированного лица – залогодателя (в том числе дополнительных акций);

· получателем дохода по всем или по определенному количеству заложенных ценных бумаг является залогодержатель;

· обращение взыскания на заложенные ценные бумаги осуществляется во внесудебном порядке, с указанием даты, с которой залогодержатель вправе обратить взыскание на заложенные ценные бумаги;
· право голоса по заложенным бумагам передается залогодержателю.
В случае передачи ценных бумаг в последующий залог в залоговом распоряжении должна содержаться информация о предыдущих залогодержателях:

· фамилия, имя, отчество (для физических лиц) или полное наименование (для юридических лиц).

Распоряжение о внесении изменений об условиях залога должно содержать указание наименования и реквизитов документа, являющегося основанием для внесения изменений в данные лицевых счетов Зарегистрированных лиц – залогодателя и залогодержателя, об условиях залога ценных бумаг.

Распоряжение о внесении изменений об условиях залога должно быть подписано залогодателем и залогодержателем или их Уполномоченными представителями, с указанием реквизитов соответствующих доверенностей. Подпись залогодержателя не требуется, только в случае если ценные бумаги заложены в обеспечение исполнения обязательств по облигациям.
6. Условия внесения Эмитентом записи в Реестр
          Эмитент вносит записи в Реестр, если:

· Предоставлены все документы, необходимые для внесения записи в Реестр, содержащие всю необходимую информацию в соответствии с настоящими Правилами;
· Количество ценных бумаг, указанных в распоряжении или ином документе, являющемся основанием для внесения записей в Реестр, не превышает количества ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете Зарегистрированного лица, передающего ценные бумаги;
· Осуществлена сверка подписи Зарегистрированного лица или его Уполномоченного представителя посредством сличения подписи на распоряжениях, предоставляемых Эмитенту, с имеющимся у Эмитента образцом подписи в анкете Зарегистрированного лица. При отсутствии у Эмитента образца подписи, Зарегистрированное лицо должно явиться к уполномоченному сотруднику Эмитента лично или удостоверить подлинность своей подписи нотариально;

· Не осуществлено блокирование операций по лицевому счету Зарегистрированного лица, передающего ценные бумаги;

 
7. Операции, проводимые Эмитентом в Реестре

Регистрация прав на ценные бумаги осуществляется путем внесения записей по лицевым счетам в Реестре владельцев именных  ценных бумаг. Каждому Зарегистрированному лицу в Реестре открывается отдельный лицевой счет, которому присваивается уникальный в рамках Реестра номер. 

7.1. Открытие лицевого счета

Открытие лицевого счета должно быть осуществлено перед зачислением на него ценных бумаг (оформлением залога) либо одновременно с предоставлением передаточного (залогового) распоряжения. 

Лицевой счет имеет статус. Статус лицевого счета определяет перечень возможных операций со счетом:

открыт - стандартный статус счета, присваивается при открытии лицевого счета. Разрешено     проведение любых операций, предусмотренных настоящими Правилами;

ценные бумаги неустановленного лица - присваивается лицевому счету, если невозможно однозначно идентифицировать Зарегистрированное лицо. Для лицевых счетов физических лиц основанием для присвоения такого статуса является отсутствие в Реестре данных о документе, удостоверяющем личность Зарегистрированного лица, или несоответствие данных о документе, удостоверяющем личность, требованиям, утвержденным для такого вида документов (при условии отсутствия ошибки Эмитента). Для лицевых счетов  юридических лиц основанием для присвоения такого статуса является отсутствие данных о полном наименовании, номере и дате государственной регистрации юридического лица, месте его нахождения. Единственной операцией по счету со статусом “ценные бумаги неустановленного лица” может быть внесение всех данных, предусмотренных настоящими Правилами, в анкету Зарегистрированного лица с одновременной отменой данного статуса;

закрыт - проведение операций по счету запрещено. Присваивается лицевому счету в результате операции закрытия счета.

Лицевой счет Зарегистрированного лица должен содержать:

·  данные, содержащиеся в анкете Зарегистрированного лица; 
·  информацию о количестве ценных бумаг,  виде, категории (типе), государственном регистрационном номере выпуска ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете Зарегистрированного лица, в том числе обремененных обязательствами и (или) в отношении которых осуществлено блокирование операций;
· список операций, представляющий часть регистрационного журнала, содержащую записи по лицевому счету Зарегистрированного лица.

Открытие лицевого счета физического лица, возможно, самим физическим лицом либо его Уполномоченным представителем. Для этого физическое лицо  представляет следующие документы:

· анкету Зарегистрированного лица (Форма №1а); доверенность на Уполномоченного представителя (в случае предоставления анкеты для открытия счета Уполномоченным представителем Зарегистрированного лица); 
· документ, удостоверяющий личность лица, предоставившего документы.

Физическое лицо, открывающее счет, обязано расписаться в анкете Зарегистрированного лица в присутствии Уполномоченного представителя Эмитента или засвидетельствовать подлинность своей подписи нотариально. При открытии лицевого счета на имя малолетних (несовершеннолетних в возрасте до четырнадцати лет) анкета должна быть подписана их законными представителями - родителями, усыновителями или опекунами в присутствии Уполномоченного представителя Эмитента. При этом законный представитель Зарегистрированного лица обязан удостоверить свои полномочия, предъявив соответствующий документ: свидетельство о рождении, постановление органа опеки и т.п. Законный представитель может засвидетельствовать подлинность своей подписи нотариально. Анкета несовершеннолетних лиц в возрасте от четырнадцати до восемнадцати лет должна быть подписана самим Зарегистрированным лицом. Указанные лица обязаны расписаться в присутствии Уполномоченного сотрудника Эмитента, или засвидетельствовать подлинность своей подписи нотариально.
В случае предоставления анкеты Зарегистрированного лица Уполномоченным представителем Зарегистрированного лица, подлинность подписи владельца ценных бумаг на предоставляемой Эмитенту анкете должна быть засвидетельствована нотариально.

Открытие лицевого счета юридического лица возможно только его Уполномоченным представителем. Для этого необходимо представить следующие документы:

· анкету Зарегистрированного лица (Форма №1б);
· копию устава юридического лица, удостоверенную нотариально или заверенную регистрирующим органом;
· копию свидетельства о государственной регистрации, удостоверенную нотариально, или заверенную регистрирующим органом;
· копию свидетельства о внесении записи в Единый государственный Реестр юридических лиц, удостоверенную нотариально, или заверенную регистрирующим органом;
· копию лицензии на осуществление профессиональной деятельности на рынке ценных бумаг (для номинального держателя и доверительного управляющего), удостоверенную нотариально или заверенную регистрирующим органом;
· документ, подтверждающий назначение на должность лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности;
· документ, удостоверяющий личность лица, предоставившего документы.

Подпись руководителя на анкете юридического лица должна быть проставлена в присутствии уполномоченного лица Эмитента. 

Если должностные лица, имеющие право действовать от имени юридического лица без доверенности, не расписались в анкете Зарегистрированного лица в присутствии уполномоченного представителя Эмитента, но имеют право подписи платежных документов, Эмитенту должна быть предоставлена нотариально удостоверенная копия банковской карточки с образцом подписи руководителя.
Если ценные бумаги принадлежат на праве общей долевой собственности, то анкета должна быть подписана всеми участниками общей долевой собственности. 

Объем информации, содержащейся в перечисленных выше документах, определяется действующим законодательством Российской Федерации на момент их предоставления. 
Ответственность за правильность предоставленной информации несет лицо, подписавшее документ. Зарегистрированное лицо обязано своевременно сообщать Эмитенту сведения об изменениях и дополнениях своих учредительных документов, а также об изменениях в составе и полномочиях должностных лиц, которые вправе подписывать передаточные распоряжения и иные официальные документы для предоставления Эмитенту.

Эмитент не имеет права принимать передаточное (залоговое) распоряжение в случае не предоставления документов, необходимых для открытия лицевого счета в соответствии с настоящими Правилами.

7.2. Внесение изменений в информацию лицевого счета о Зарегистрированном лице 

Для внесения изменений в информацию лицевого счета о Зарегистрированном лице в Реестре Эмитенту представляются следующие документы:
· заявления Зарегистрированного лица о внесении изменений в информацию его лицевого счет;
· анкета Зарегистрированного лица (Форма №1а,1б) с измененными данными;
· документы (подлинник или его нотариально удостоверенная копия), подтверждающие факт изменений, такие, как свидетельство о регистрации или расторжении брака (для физических лиц), кроме изменений почтового адреса, номеров телефона, факса, электронного адреса,  Зарегистрированные изменения в учредительных документах (для юридических лиц) или иное (в случае их наличия). Кроме подлинников документов могут предоставляться их нотариально заверенные копии или копии, заверенные регистрирующим органом;
· документ, подтверждающий принадлежность ценных бумаг на праве долевой собственности (для участников долевой собственности);
· доверенность от Зарегистрированного лица (в случае предоставления документов на изменение реквизитов Уполномоченным представителем Зарегистрированного лица);
· документ, удостоверяющий личность лица, предоставившего документы.
В случае если информация, содержащаяся в документах, предоставленных Эмитенту для внесения изменений в информацию лицевого счета, в отношении фамилии, имени, отчества и/или данных удостоверяющего личность документа физического лица или в отношении наименования и/или данных о государственной регистрации юридического лица и месте нахождения не совпадает с информацией, имеющейся в Реестре, но при этом характер и содержание несовпадений позволяет установить идентичность лица, в отношении которого представлены документы, и лица, информация о котором содержится в системе ведения Реестра, то Эмитент вправе принять решение об исправлении ошибки и проведении операции в Реестре.

После проведения соответствующих изменений по лицевому счету Зарегистрированного лица, по письменному требованию последнего, Эмитент выдает Уведомление о проведении операции в Реестре.
 7.3. Закрытие лицевого счета Зарегистрированного лица

Закрытие лицевого счета Зарегистрированного лица заключается в присвоении счету статуса «закрыт» и производится Эмитентом по истечении 30 (Тридцати) дней со дня списания всех ценных бумаг со счета. В течение одного рабочего дня после закрытия лицевого счета документы, являющиеся основанием для внесения записей, передаются на хранение в архив Эмитента. 

Лицевой счет может быть закрыт в случае отсутствия на счете ценных бумаг на следующих основаниях:

-   по заявлению Зарегистрированного лица;

-  на основании внутреннего распоряжения Эмитента по истечении пяти лет с даты проведения последней операции (включая информационные) по данному счету;

-  на основании поступивших Эмитенту свидетельства о смерти и/или свидетельства о праве на наследство после списания ценных бумаг на счет (счета) наследников;

- на основании предоставленной Эмитенту или полученной Эмитентом выписки из Единого государственного реестра юридических лиц о ликвидации юридического лица;

- на основании списка клиентов организации, исполняющей функции номинального держателя и обязанной прекратить их исполнение, после списания всех ценных бумаг с лицевого счета этого номинального держателя на основании указанного списка.

Проведение, каких либо операций по закрытому лицевому счету не допускается. 

Эмитент предоставляет информацию лицу, счет которого в Реестре был закрыт, по общим правилам предоставления информации по лицевому счету Зарегистрированного лица.

7.4. Внесение в Реестр записей о переходе  прав собственности на ценные бумаги

Эмитент вносит записи в Реестр о переходе прав собственности на ценные бумаги при предоставлении передаточного распоряжения (оригинала) (Форма №2) Зарегистрированным лицом, передающим ценные бумаги, или лицом, на лицевой счет которого должны быть зачислены ценные бумаги, или Уполномоченным представителем одного из этих лиц и (или) иных документов, предусмотренных настоящими Правилами. В передаточном распоряжении в качестве основания для совершения операции должны быть указаны реквизиты сделки (номер и дата договора).

Если ценные бумаги принадлежат на праве общей долевой собственности, то передаточное распоряжение должно быть подписано всеми участниками общей долевой собственности. При отсутствии таких подписей  должна быть предоставлена доверенность, выданная участниками общей долевой собственности лицу, подписавшему от их имени передаточное распоряжение.

При совершении сделок с ценными бумагами, принадлежащими малолетним (несовершеннолетние в возрасте до четырнадцати лет), распоряжение должно быть подписано их законными представителями - родителями, усыновителями или опекунами. При этом должно быть предоставлено письменное разрешение органов опеки и попечительства на совершение сделки с ценными бумагами, принадлежащими малолетнему. После достижения несовершеннолетним четырнадцатилетнего возраста распоряжение должно быть подписано самим владельцем ценных бумаг. В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, должно быть предоставлено письменное согласие законных представителей несовершеннолетнего, достигшего четырнадцатилетнего возраста, на совершение сделки, а также разрешение органов опеки и попечительства на выдачу такого согласия законным представителям.

Эмитент вносит записи в Реестр о переходе прав собственности  на ценные бумаги, если:

-  предоставлены все документы, необходимые в соответствии с  настоящими Правилами;

- предоставленные документы содержат всю необходимую в соответствии с настоящими Правилами информацию;

- количество ценных бумаг, указанных в передаточном  распоряжении  или ином документе, являющемся основанием для внесения записей в  Реестр,  не превышает количества ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете Зарегистрированного лица, передающего ценные бумаги;

- осуществлена сверка подписи Зарегистрированного лица или его Уполномоченного представителя в порядке, установленном  настоящими Правилами;

- не осуществлено блокирование операций по лицевому счету Зарегистрированного лица, передающего ценные бумаги.

Внесение в Реестр записей о переходе прав собственности на ценные бумаги сопровождается списанием их с лицевого счета Зарегистрированного лица, передающего ценные бумаги, и зачислением этих ценных бумаг на лицевой счет Зарегистрированного лица, принимающего ценные бумаги.

Отказ от внесения записи в Реестр не допускается, за исключением случаев, предусмотренных настоящими Правилами. В случае отказа от внесения записи в Реестр Эмитент не позднее пяти дней с даты представления распоряжения о внесении записи в Реестр направляет обратившемуся лицу мотивированное уведомление об отказе от внесения записи, содержащее причины отказа и действия, которые необходимо предпринять для устранения причин, препятствующих внесению записи в Реестр.

7.5. Внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги в результате сделок (купли-продажи, мены или дарения)
Для осуществления операций по регистрации перехода прав собственности на ценные бумаги Эмитенту должно быть предоставлено передаточное распоряжение (Форма №2), содержащее указание Эмитенту внести в Реестр запись о переходе прав собственности на ценные бумаги.
К передаточному распоряжению прилагаются следующие документы:

· документ, удостоверяющий личность (предъявляется уполномоченному сотруднику Эмитента);
· подлинник или нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего права Уполномоченного представителя ( передается Эмитенту);
· оригинал или нотариально удостоверенная копия договора (передается Эмитенту);
· письменное согласие участников долевой собственности, в случае долевой собственности  на ценные бумаги (передается Эмитенту).

Передаточное распоряжение должно быть подписано Зарегистрированным лицом, передающим ценные бумаги,  или его Уполномоченным представителем.
Если получатель ценных бумаг не имеет счета в Реестре, он должен открыть счет в соответствии с п. 7.1. настоящих Правил.

 7.6. Внесение в Реестр записей о переходе прав собственности на ценные бумаги в результате наследования
Открытие и принятие наследства на ценные бумаги оформляется нотариальным органом по месту открытия наследства в соответствии с нормами части 3 Гражданского кодекса Российской Федерации, утвержденного Федеральным законом от 26.11.2002г. № 146-ФЗ.
Эмитент вносит в Реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги в результате наследования, по предоставлению следующих документов:
· подлинник или нотариально удостоверенная копия свидетельства о праве на наследство (передается Эмитенту);
· подлинник или нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего права Уполномоченного представителя (передается Эмитенту);
· документ, удостоверяющий личность лица, предоставившего документы.
Двум или нескольким наследникам открывается один лицевой счет, на который наследуемые ценные бумаги зачисляются со счета наследодателя, и учитываются на нем на праве общей долевой собственности пропорционально долям, определенным в свидетельстве о праве на наследство
В случае, если количество наследуемых ценных бумаг не может быть распределено между наследниками в долях, указанных в свидетельстве о праве на наследство, наследники могут предоставить Договор раздела имущества (нотариально удостоверенную копию). Договор оформляется у нотариуса или может быть подписан в присутствии должностного лица Эмитента всеми наследниками лично или их Уполномоченными Представителями, действующими на основании доверенностей при предъявлении документов, удостоверяющих личность. 

При невозможности оформления Договора раздела имущества ценные бумаги учитываются на праве общей долевой собственности.

Если наследник не имеет счета в Реестре, он должен открыть счет в соответствии с п. 7.1. настоящих Правил.

7.7. Внесение в Реестр записей о блокировании (прекращении блокирования) операций по лицевому счету

Блокирование операций по лицевому счету - операция, предназначенная для предотвращения проведения операций со счетом Зарегистрированного лица.

Блокирование и прекращение блокирования операций по лицевому счету производится по распоряжению Зарегистрированного лица, по определению или решению суда, постановлению следователя, постановлению судебного пристава-исполнителя, а также на основании свидетельства о смерти и иных документов, выданных Уполномоченными органами. 

При блокировании, прекращении блокирования операций по лицевому счету Эмитент должен внести на лицевой счет Зарегистрированного лица следующую информацию:

· количество ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете, в отношении которого произведено блокирование;
· вид, категория (тип), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг;
· основание блокирования операций (прекращение блокирования операций).

Прекращение операций по лицевому счету Зарегистрированного лица осуществляется на основании следующих документов:

· блокирующего распоряжения (Форма №6), подписанного Зарегистрированным лицом или его Уполномоченным представителем;

· документ, удостоверяющий личность (предъявляется уполномоченному сотруднику Эмитента);
· запроса нотариуса в связи с открытием наследства;
· свидетельства о смерти (нотариально заверенной копии); 
· копия определения или решения суда, вступившего в законную силу, заверенная судом и исполнительный лист или

· постановления судебного пристава-исполнителя о наложении ареста на имущество Зарегистрированного лица;
· исполнительного листа Арбитражного суда или суда общей юрисдикции.

Возобновление операций по ранее заблокированному лицевому счету осуществляется на основании следующих документов:

· блокирующего распоряжения (Форма №6), подписанного Зарегистрированным лицом или его Уполномоченным представителем;
· свидетельства о праве на наследство (нотариально заверенной копии);
· исполнительного листа Арбитражного суда или суда общей юрисдикции;
· постановления об отмене ареста на имущество Зарегистрированного лица.
· письменное согласие участников долевой собственности, в случае долевой собственности на ценные бумаги (передается Эмитента);
· иные документы в соответствии  с настоящими Правилами.

В случае блокирования операций по лицевому счету Зарегистрированного лица по распоряжению, полученному от Зарегистрированного лица, прекращение блокирования операций производится по истечении срока, указанного в распоряжении. В случае если в распоряжении на блокирование операций не указан срок блокирования, операция разблокирования осуществляется при предоставлении документов, указанных  в п. 5.18 настоящих Правил. В случае блокирования операций по основаниям, таких как определения или решения суда и т.п., операция разблокирования осуществляется на основании документов, подтверждающих прекращение причины блокирования и свидетельствующих о том, что операции по счету могут быть возобновлены.

В случае поступления документов, предписывающего осуществить блокирование операций ценных бумаг по лицевому счету, который уже заблокирован, Эмитент обязан произвести повторное блокирование. При снятии одного блокирования - второе действует до его отмены.

7.8. Внесение в Реестр записей о переходе прав собственности на ценные бумаги в результате внесения ценных бумаг в уставный капитал 

В случае внесения  акций акционерного общества в уставный капитал другого хозяйственного общества необходимо представить следующие документы:

· передаточное распоряжение (Форма №2); 

· документ, удостоверяющий личность лица, предоставившего документы;
· подлинник или нотариально удостоверенную копию документа, подтверждающего права Уполномоченного представителя (передается Эмитенту).

Если получатель ценных бумаг не имеет счета в Реестре, он должен открыть счет в соответствии с п. 7.1. настоящих Правил.

7.9. Внесение в реестр записей о переходе прав собственности на ценные бумаги при реорганизации  Зарегистрированного лица

Эмитент вносит в Реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги при реорганизации Зарегистрированного лица  по представлению следующих документов:

· выписки из передаточного акта о передаче ценных бумаг вновь образованному юридическому лицу (при слиянии и преобразовании);
· выписки из передаточного акта о передаче ценных бумаг юридическому лицу, к которому присоединяется другое юридическое лицо (при присоединении);
· выписки из разделительного баланса о передаче ценных бумаг одному или нескольким вновь образованным юридическим лицам (при разделении и выделении);
· документ, удостоверяющий личность лица, предоставившего документы.

Выписки из передаточного акта и разделительного баланса должны быть подписаны руководителем и главным бухгалтером юридического лица (юридических лиц). В случае передачи заложенных ценных бумаг, также должно быть получено письменное согласие Залогодержателя или его Уполномоченного представителя.

Если получатель ценных бумаг не имеет счета в Реестре, он должен открыть счет в соответствии с п. 7.1. настоящих Правил.

7.10. Внесение в Реестр записей о переходе прав собственности на ценные бумаги в результате приобретения размещенных им акций 

Внесение в Реестр записей о переходе прав собственности на ценные бумаги при приобретении Эмитентом размещенных им акций осуществляется на основании следующих документов:

        1.   В случае принятия общим собранием акционеров решения об уменьшении уставного капитала общества путем приобретения части размещенных акций:

·  протокол (выписка из него) общего собрания акционеров Общества;
·  передаточное распоряжение;
·  документ, подтверждающий права Уполномоченного представителя;
·  документ, удостоверяющий личность

Выкупленные Обществом акции списываются со счетов Зарегистрированных лиц и зачисляются на лицевой счет Эмитента, после чего погашаются.

2.   В случае принятия советом директоров (наблюдательным советом) решения о приобретении размещенных Обществом акций:

·  протокол (выписка из него) Совета директоров;
·  передаточное распоряжение;
·  документ, подтверждающий права Уполномоченного представителя;
·  документ, удостоверяющий личность

Выкупленные Обществом акции списываются со счетов Зарегистрированных лиц и зачисляются на лицевой счет Эмитента. Данные акции не предоставляют права голоса, они не учитываются при подсчете голосов, по ним не начисляются дивиденды.

         7.11.
Внесение в Реестр записей о переходе прав собственности на ценные бумаги по решению суда
Эмитент вносит в Реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги по решению суда, по предоставлению следующих документов:

·  постановление судебного пристава-исполнителя;
·  копия решения суда, вступившего в законную силу, заверенная судом;
·  исполнительный лист;
·  документ, удостоверяющий личность лица, предоставившего документы.

Если получатель ценных бумаг не имеет счета в Реестре, он должен открыть счет в соответствии с п. 7.1. настоящих Правил.

         7.12.     Внесение в Реестр записей об обременении ценных бумаг

Счет зарегистрированного лица должен содержать информацию о всех случаях обременения ценных бумаг обязательствами, включая неполную оплату ценных бумаг, передачу ценных бумаг в залог, в том числе если обязательства покупателя предусмотрены договором, а также и в иных предусмотренных законодательством РФ случаях. Обязанность по предоставлению этой информации лежит на Зарегистрированном лице.
При внесении записей об обременении ценных бумаг обязательствами Эмитент вносит на лицевой счет залогодателя следующую информацию:

- количество ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете,  в  отношении которого произведено обременение обязательствами;

-  вид, категория (тип), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг;

-  основание обременения ценных бумаг обязательствами (прекращения обременения).

7.12.1. Фиксация права залога в СВР

Эмитент обязан фиксировать в СВР право залога именных эмиссионных ценных бумаг. Для фиксации права залога ценных бумаг (в том числе последующего залога) Эмитент открывает залогодержателю лицевой счет залогодержателя. Открытие лицевого счета Залогодержателя осуществляется до предоставления залогового распоряжения (Форма №3)  или одновременно с предоставлением такого распоряжения.
Операции по лицевому счету залогодателя и залогодержателя осуществляются в соответствии с законодательством РФ о ценных бумагах и нормативными актами ФКЦБ для открытия лицевого счета Зарегистрированного лица.

Фиксация права залога осуществляется путем внесения записи о залоге ценных бумаг по лицевому счету залогодержателя и записи об обременении заложенных ценных бумаг на лицевом счете залогодателя, на котором они учитываются.

К залоговому распоряжению прилагаются следующие документы:

· письменное согласие участников долевой собственности на передачу ценных бумаг в залог (в случае долевой собственности на ценные бумаги) путем подписания залогового распоряжения всеми участниками долевой собственности или предоставления в адрес Эмитента соответствующих доверенностей;
· подлинник или нотариально удостоверенную копию документа, подтверждающего права Уполномоченного представителя (передается Эмитенту);
· документ, удостоверяющий личность лица, предоставившего документы (предъявляется Уполномоченному сотруднику Эмитента);
· оригинал или нотариально удостоверенная копия договора о залоге (передается Эмитенту);
· оригинал или нотариально удостоверенная копия договора  об  основном обязательстве, обеспечением которого является залог, в случае отсутствия отдельного договора о залоге (передается Эмитенту);

Запись о залоге по лицевому счету залогодержателя должна содержать данные, содержащиеся в залоговом распоряжении.

Запись об обременении заложенных ценных бумаг на лицевом счета залогодателя должна содержать следующие данные в отношении каждого залогодержателя:

- фамилия, имя, отчество (для физических лиц) или полное наименование (для юридических лиц);

- вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ (для физических лиц), или наименование органа, осуществившего государственную регистрацию, номер и дата государственной регистрации (для юридических лиц)

Залоговое распоряжение должно быть подписано залогодателем или его Уполномоченным представителем. 
Эмитент не несет ответственности за совершение операций по лицевому счету залогодателя, в случае, если соответствующие операции противоречат договору о залоге, иному соглашению между залогодателем и залогодержателем, но не были указаны в залоговом распоряжении.

7.12.2. Документы, необходимые для внесения в Реестр записи о прекращении залога:
· залоговое распоряжение, подписанное залогодателем или его Уполномоченным представителем и залогодержателем или его Уполномоченным представителем (передается  Эмитенту);
· документ, удостоверяющий личность (предъявляется Уполномоченному сотруднику Эмитента);
· подлинник или нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего права Уполномоченного представителя (передается  Эмитенту);
· письменное  согласие  участников  долевой  собственности,  в  случае долевой собственности на ценные бумаги (передается Эмитенту);

· решение суда и договор купли-продажи ценных бумаг, являющихся предметом залога, заключенный по результатам торгов, в случае удовлетворения требований залогодержателя по решению  суда (передается Эмитенту);
· решение суда и протокол несостоявшихся  повторных  торгов  продажи ценных бумаг, являющихся предметом залога, в случае удовлетворения требований залогодержателя по решению суда (передается  Эмитенту). 

Внесение в Реестр записей о прекращении залога сопровождается списанием ценных бумаг со счета залогодержателя.

7.12.3.  Передача заложенных ценных бумаг

 Передача заложенных ценных бумаг осуществляется на основании передаточного распоряжения.
К передаточному распоряжению прилагаются следующие документы:

· доверенность (в случае подписания распоряжения Уполномоченным представителем);
· документ, удостоверяющий личность лица, предоставившего документы (предъявляется).

Передаточное распоряжение должно быть подписано залогодателем или его Уполномоченным представителем, а также залогодержателем или его Уполномоченным представителем, в случае, если данные лицевых счетов залогодателя и залогодержателя не предусматривают, что распоряжение заложенными ценными бумагами осуществляется без согласия Залогодержателя.

Одновременно с передачей заложенных ценных бумаг Эмитент вносит запись об их обременении на лицевом счете зарегистрированного лица - их приобретателя.

Регистратор не вправе принимать передаточное распоряжение в случае не предоставления документов, необходимых для открытия лицевого счета.
 7.13. Внесение изменений в данные лицевых счетов залогодателя и залогодержателя о заложенных ценных бумагах и условиях залога

Внесение изменений в данные лицевых счетов залогодателя и залогодержателя о заложенных ценных бумагах и условиях залога осуществляется на основании распоряжения о внесении изменений (Форма № 5).

Распоряжение о внесении изменений должно быть подписано залогодателем и залогодержателем или их Уполномоченными представителями.

В случае если ценные бумаги заложены в обеспечение исполнения обязательств по облигациям, подпись Зарегистрированного лица не требуется.

К распоряжению о внесении изменений прилагаются следующие документы:

· оригинал или нотариально удостоверенная копия документа, являющегося основанием для внесения записи в Реестр;
·  доверенность (в случае подписания распоряжения Уполномоченным представителем); 

· документ, удостоверяющий личность лица, предоставившего документы (предъявляется).

 7.14. Внесение в Реестр записей о зачислении и списании ценных бумаг со счета доверительного управляющего

Доверительному    управляющему   в    системе   ведения   Реестра   открывается  лицевой счет с отметкой «ДУ».

Зачисление   ценных  бумаг  на  счет доверительного управляющего производится на основании передаточного  распоряжения  владельца  ценных  бумаг  или  номинального  держателя. Основанием для  внесения  записи  в  Реестр  является  соответствующий  договор  о  доверительном   управлении ценными бумагами.

Перевод    ценных    бумаг    со    счета    доверительного    управляющего    на   счет   владельца осуществляется на основании передаточного распоряжения, предоставляемого Эмитенту доверительным  управляющим,  а  также  по  решению  суда  и  иным  основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

Ценные    бумаги,    учитываемые    на    лицевом    счете    доверительного    управляющего,   не учитываются на лицевом счете Зарегистрированного лица, в интересах которого действует доверительный управляющий.

Учет   ценных   бумаг,   принадлежащих    доверительному    управляющему   и   его   клиентам, осуществляется на отдельных лицевых счетах.

7.15.
Внесение в Реестр записей о зачислении и списание ценных бумаг со счета номинального держателя

Для осуществления операций по перерегистрации ценных бумаг на счет номинального держателя с лицевого счета Зарегистрированного лица или со счета другого номинального держателя, а также при переводе ценных бумаг со счета  номинального держателя на лицевой счет Зарегистрированного лица Эмитенту предоставляется передаточное распоряжение. Передаточное распоряжение должно быть подписано лицом, передающим ценные бумаги или его Уполномоченным представителем.

К передаточному распоряжению прилагаются следующие документы:

· доверенность от Зарегистрированного лица (в случае подписания передаточного распоряжения Уполномоченным представителем):
· документ, удостоверяющий личность лица, предоставившего документы.

При заполнении передаточного распоряжения необходимо указать реквизиты договора номинального держания ценных бумаг, соглашения о прекращении соответствующего договора,  распоряжения или иное. Если получатель ценных бумаг не имеет счета в Реестре, он должен открыть счет в соответствии с п. 7.1. настоящих Правил.

Для осуществления прав, удостоверенных ценными бумагами, Эмитент вправе требовать от номинального держателя предоставления списка владельцев, в отношении ценных бумаг которых он является номинальным держателем, по состоянию на определенную дату. Номинальный держатель обязан составить требуемый список и направить его Эмитенту в течение семи дней после получения требования. Список должен содержать данные, необходимые для составления списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров. 

Номинальный держатель несет ответственность за отказ от предоставления указанного списка Эмитенту перед своими клиентами в соответствии с законодательством Российской Федерации.

          7.16. Внесение в Реестр записей о зачислении и списании ценных бумаг со счета «доверительный управляющий правами».

В случае если владелец ценных бумаг передает право осуществления прав, закрепленных принадлежащими ему ценными бумагами, доверительному управляющему, не имеющему лицензии профессионального участника рынка ценных бумаг, Эмитент проводит в Реестре операцию по открытию лицевого счета "Доверительный управляющий правами". 
Зачисление ценных бумаг на счет доверительного управляющего правами, не являющегося приобретателем ценных бумаг, осуществляется на основании: 
√ передаточного распоряжения, подписанного владельцем ценных бумаг, либо 
√ передаточного распоряжения, подписанного нотариусом или исполнителем завещания, действующими в качестве учредителя доверительного управления с целью управления наследственным имуществом.

В случае если передаточное распоряжение о переводе ценных бумаг на счет "доверительный управляющий правами" подписано исполнителем завещания, Эмитенту предоставляется надлежащим образом заверенная копия завещания.

В передаточное распоряжение о передаче ценных бумаг доверительному управляющему правами могут быть включены дополнительные условия. Виды дополнительных условий должны быть предусмотрены Правилами ведения Реестра.

Ценные бумаги списываются со счета доверительного управляющего правами в следующих случаях:

- на основании передаточного распоряжения доверительного управляющего на счет учредителя управления (владельца ценных бумаг);

- на основании свидетельства о праве на наследство на счет (счета) наследника (наследников);

- на основании решения суда;

- на основании документов, подтверждающих оплату ценных бумаг в случае выкупа ценных бумаг в порядке, предусмотренном статьей 84.8 Федерального закона от 26.12.1995 N 208-ФЗ "Об акционерных обществах". В этом случае заявление с указанием реквизитов для перечисления денежных средств за выкупаемые ценные бумаги вправе направить владелец ценных бумаг или доверительный управляющий правами;

- в иных предусмотренных законодательством случаях.

          7.17. Внесение в Реестр записей о зачислении и списании ценных бумаг со счета нотариуса.

В случае если ценные бумаги переданы в депозит нотариуса, Эмитент на основании предоставленной нотариусом анкеты открывает в Реестре лицевой счет нотариуса, не являющегося приобретателем ценных бумаг, и на основании распоряжения владельца ценных бумаг зачисляет на этот счет указанное владельцем количество ценных бумаг. В распоряжении владельца ценных бумаг о переводе всех или части принадлежащих ему бумаг в депозит нотариуса должно быть указано лицо, являющееся кредитором по обязательству владельца ценных бумаг, при этом владелец ценных бумаг указывает известную ему информацию о таком кредиторе.

В случае очевидного отсутствия определенности по поводу того, кто является кредитором по обязательству владельца ценных бумаг, в частности, в связи со спором по этому поводу между кредитором и другими лицами, в распоряжении о передаче ценных бумаг в депозит нотариуса делается соответствующая запись.

Операции по лицевому счету нотариуса блокируются, за исключением операции по предоставлению информации на основании распоряжения нотариуса или эмитента, операции по списанию ценных бумаг со счета нотариуса и операций, которые не требуют волеизъявления зарегистрированного лица.

Ценные бумаги, переданные в депозит нотариуса, списываются со счета нотариуса на основании:

-  решения суда;

- документов, подтверждающих оплату ценных бумаг в случае выкупа ценных бумаг в порядке, предусмотренном статьей 84.8 Федерального закона от 26.12.1995 N 208-ФЗ "Об акционерных обществах";

- на основании передаточного распоряжения о списании ценных бумаг на счет кредитора, указанного владельцем ценных бумаг;

- в иных предусмотренных законодательством случаях.

Передаточное распоряжение о списании ценных бумаг со счета нотариуса на счет кредитора, указанного владельцем ценных бумаг, должно быть подписано нотариусом и скреплено его печатью.

7.18. Внесение в Реестр записей о размещении ценных бумаг

При распределении акций в случае учреждения акционерного общества, распределении дополнительных акций, а также размещении иных ценных бумаг посредством подписки Эмитент обязан:

- внести в Реестр информацию об Эмитенте (при внесении в Реестр записей о распределении акций при учреждении акционерного общества);

-   внести в Реестр информацию о выпуске ценных бумаг (во всех случаях);

- открыть эмиссионный счет Эмитента и (или) зачислить на него ценные бумаги в количестве, указанном в решении о выпуске ценных бумаг (во всех случаях);

-  открыть лицевые счета Зарегистрированным лицам и посредством списания ценных бумаг с эмиссионного счета Эмитента зачислить на них ценные бумаги в количестве, указанном в Уставе (при внесении в Реестр записей о распределении акций при учреждении акционерного общества), в решении о выпуске ценных бумаг, или документах, являющихся основанием для внесения в Реестр записей о приобретении ценных бумаг (в остальных случаях);

- провести аннулирование не размещенных ценных бумаг, на основании отчета об итогах выпуска ценных бумаг;

- провести сверку количества размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, зачисленных на лицевые счета Зарегистрированных лиц.

Для контроля и подведения итогов эмиссии ценных бумаг проводится операция сверки размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, находящихся на счетах Зарегистрированных лиц. В случае если в результате сверки выявлено, что количество ценных бумаг, учитываемых на счетах Зарегистрированных лиц, меньше общего количества выпущенных и размещенных ценных бумаг данного вида, категории (типа), производится открытие счета “ценные бумаги неустановленных лиц”. Неучтенные на счетах Зарегистрированных лиц размещенные ценные бумаги зачисляются на счет “ценные бумаги неустановленных лиц”. Списание ценных бумаг с этого счета осуществляется на основании документов, подтверждающих права на ценные бумаги, учитываемые на счету «ценные бумаги  неустановленных  лиц».


7.19. Внесение в Реестр записей о конвертации ценных бумаг 

При размещении ценных бумаг посредством конвертации Эмитент обязан:

- внести в Реестр информацию о выпуске ценных бумаг;

- зачислить на эмиссионный счет Эмитента ценные бумаги, в которые конвертируются ценные бумаги предыдущего выпуска, в количестве, указанном в решении о выпуске ценных бумаг;

- провести конвертацию ценных бумаг посредством перевода соответствующего количества ценных бумаг нового выпуска с эмиссионного счета Эмитента на лицевые счета Зарегистрированных лиц и перевода ценных бумаг предыдущего выпуска с лицевых счетов Зарегистрированных лиц на эмиссионный счет Эмитента;

-  провести аннулирование ценных бумаг предыдущего выпуска;

- провести сверку количества размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, зачисленных на лицевые счета Зарегистрированных лиц.

Эмитент вносит записи о конвертации в отношении всего выпуска или в отношении ценных бумаг, принадлежащих отдельным владельцам (если это предусмотрено решением о выпуске ценных бумаг). Операция конвертации ценных бумаг проводится только после государственной регистрации выпуска ценных бумаг, в которые осуществляется конвертация.

Записи о конвертации в отношении всего выпуска ценных бумаг вносятся в Реестр в день, указанный в Зарегистрированном решении об их выпуске, по данным Реестра на этот день. Записи о конвертации в отношении ценных бумаг, принадлежащих отдельным владельцам, вносятся в Реестр в течение трех рабочих дней с момента получения распоряжения от владельца ценных бумаг.

Если в результате конвертации акций, либо распределения дополнительных акций количество акций у отдельных Зарегистрированных лиц составляет дробное число, Эмитент обязан:

· учитывать на счетах акционеров только целое число акций нового выпуска;
· осуществлять обособленный учет дробных акций каждого Зарегистрированного лица;
·   на основании документов, подтверждающих выкуп Эмитентом дробных акций, зачислить их на лицевой счет Эмитента.

7.20. Внесение в Реестр записей об аннулировании (погашении) ценных бумаг

Внесение записи об аннулировании ценных бумаг осуществляется Эмитентом в случаях:

· размещения меньшего количества ценных бумаг, чем предусмотрено решением об их выпуске;
· уменьшения уставного капитала Эмитента;
· конвертации ценных бумаг;
· признания выпуска ценных бумаг несостоявшимся (недействительным);
· погашения ценных бумаг;
· в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

В случае размещения меньшего количества ценных бумаг, чем предусмотрено решением об их выпуске, Эмитент вносит запись об аннулировании неразмещенных ценных бумаг, учитываемых на эмиссионном счете Эмитента, на основании зарегистрированного отчета об итогах выпуска ценных бумаг в течение трех рабочих дней с даты получения такого отчета.

В случае уменьшения уставного капитала Эмитент вносит запись об аннулировании выкупленных Эмитентом акций, учитываемых на его лицевом счете, путем списания их с лицевого счета Эмитента  и вносит изменения в информацию о выпуске ценных бумаг в течение одного рабочего  дня с даты соответствующих изменений в уставе Эмитента.

В случае конвертации запись об аннулировании ценных бумаг предыдущего выпуска вносится Эмитентом после исполнения операций по конвертации.

В случае признания выпуска ценных бумаг несостоявшимся или недействительным Эмитент:

· обязан на третий рабочий день после получения уведомления об аннулировании государственной регистрации выпуска ценных бумаг приостановить все операции по лицевым счетам Зарегистрированных лиц, связанные с обращением соответствующих ценных бумаг, за исключением списания этих ценных бумаг с лицевого счета Зарегистрированного лица на эмиссионный счет Эмитента;
· осуществляет списание ценных бумаг, выпуск которых признан несостоявшимся (недействительным), с лицевого счета  Зарегистрированного лица на эмиссионный счет Эмитента;
После  получения уведомления об аннулировании государственной регистрации выпуска ценных бумаг составляет список владельцев этих ценных бумаг в двух экземплярах с включением в него следующих сведений:
· полное наименование Эмитента, его место нахождения, наименование государственного органа, осуществившего регистрацию Эмитента, номер и дату регистрации;
· фамилия, имя, отчество (полное наименование) Зарегистрированного лица;
· номер лицевого счета Зарегистрированного лица, на котором учитываются ценные бумаги, государственная регистрация выпуска которых аннулирована;
· количество ценных бумаг, вид, категория (тип) ценных бумаг, государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, государственная регистрация выпуска которых аннулирована, с указанием количества ценных бумаг, обремененных обязательствами и (или) в отношении которых осуществлено блокирование операций;
· вид Зарегистрированного лица.

Список владельцев ценных бумаг, государственная регистрация выпуска которых аннулирована, составляется на дату приостановки операций по лицевым счетам Зарегистрированных лиц.

В срок не позднее следующего дня после составления списка владельцев ценных бумаг, государственная регистрация выпуска которых аннулирована, вносит в Реестр запись об аннулировании этих ценных бумаг, а также осуществляет иные операции, связанные с аннулированием ценных бумаг Эмитента.

При погашении ценных бумаг Эмитент:

· в день погашения ценных бумаг, установленный решением об их выпуске, приостанавливает по счетам Зарегистрированных лиц все операции, связанные с обращением ценных бумаг;
· в течение одного дня с даты проведения расчетов с владельцами ценных бумаг, осуществляет списание ценных бумаг со счетов Зарегистрированных лиц  на лицевой счет Эмитента;
· вносит запись об аннулировании ценных бумаг.

7.21. Подготовка списка лиц, имеющих право на получение доходов по ценным  бумагам

Выплата доходов по ценным бумагам осуществляется на основании списка Зарегистрированных лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам.

Список Зарегистрированных лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам, составляется по данным Реестра и содержит следующие данные:

         * фамилия, имя, отчество (полное наименование)  Зарегистрированного лица;
         * вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, наименование органа выдавшего документ (номер государственной регистрации, наименование органа,  осуществившего регистрацию, дата регистрации);

* место проживания или регистрации (место нахождения);

* адрес для направления корреспонденции (почтовый адрес);

* количество ценных бумаг, с указанием вида, категории (типа);

* сумма начисленного дохода;

* сумма налоговых выплат, подлежащая удержанию;

* сумма к выплате.

7.22. Подготовка списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров

Список лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров составляется на основании данных Реестра по состоянию на дату, устанавливаемую советом директоров Эмитента.

В список акционеров, имеющих право на участие в общем собрании, включаются:

акционеры - владельцы обыкновенных акций;

акционеры - владельцы привилегированных акций определенного типа, предоставляющих в соответствии с уставом Эмитента право голоса;

акционеры - владельцы привилегированных акций определенного типа, размер дивиденда по которым определен в уставе Эмитента  (за исключением кумулятивных привилегированных акций), в случае, если на последнем годовом общем собрании акционеров Эмитента (независимо от основания) не было принято решение о выплате дивидендов по привилегированным акциям этого типа или было принято решение о неполной выплате дивидендов по привилегированным акциям этого типа;

акционеры - владельцы привилегированных акций, в случае, если в повестку дня этого общего собрания акционеров Эмитента включен вопрос о реорганизации или ликвидации Эмитента;

акционеры - владельцы привилегированных акций определенного типа, в случае, если в повестку дня этого общего собрания акционеров Эмитента включен вопрос о внесении в устав Эмитента изменений или дополнений, ограничивающих права акционеров - владельцев этого типа привилегированных акций;
доверительный управляющего правами - в случае если ценные бумаги зачислены на лицевой счет доверительного управляющего правами.
иные лица, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Не полностью оплаченные акции при составлении списка акционеров, имеющих право на участие в общем собрании, не учитываются.

Список  лиц,  имеющих  право  на  участие  в  общем  собрании акционеров, должен содержать следующие данные:

* фамилия, имя, отчество (полное наименование) акционера;

* вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего  личность, орган, выдавший документ (номер государственной регистрации, наименование органа, осуществившего регистрацию, дата регистрации);

* место проживания или регистрации (место нахождения);

* адрес для направления корреспонденции (почтовый адрес);

* количество акций с указанием категории (типа).

По данным списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, Эмитент направляет акционерам уведомление о проведении общего собрания акционеров и бюллетени для заочного голосования в случае проведения общего собрания в заочной или смешанной форме. 

         В уведомлении о проведении общего собрания акционеров Эмитента должно быть указано:

· полное фирменное наименование Эмитента и его место нахождения;
· форма проведения общего собрания акционеров Эмитента (собрание или заочное голосование);
· дата, место, время проведения общего собрания акционеров Эмитента и в случае, предусмотренном законодательством, почтовый адрес, по которому могут направляться заполненные бюллетени, либо в случае проведения общего собрания акционеров Эмитента в форме заочного голосования дата окончания приема бюллетеней для голосования и почтовый адрес, по которому должны направляться заполненные бюллетени;
· повестка дня общего собрания акционеров Эмитента;
· дата составления списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров Эмитента;
· порядок ознакомления с информацией (материалами), подлежащей предоставлению при подготовке к проведению Общего собрания акционеров Эмитента, и адрес (адреса), по которому с ней можно ознакомиться.

 Особенности учета части акций (дробных акций)
Дробные акции образовываются в случаях, когда приобретение целого числа акций невозможно, а именно:

- при осуществлении преимущественного права на приобретение акций, продаваемых акционером закрытого общества, 

-   осуществления преимущественного права на приобретение дополнительных акций, 

-   консолидации акций.

Дробная акция предоставляет акционеру - ее владельцу права, предоставляемые акцией соответствующей категории (типа), в объеме, соответствующем части целой акции, которую она составляет. 

Дробные акции обращается наравне с целыми акциями. В случае, если одно лицо приобретает две и более дробные акции одной категории (типа), эти акции образуют одну целую и (или) дробную акцию, равную сумме этих дробных акций, при этом, сложение  дробных акций осуществляется по правилам арифметики.  

На лицевых счетах в системе ведения Реестра владельцев именных ценных бумаг дробная акция учитывается и обращается в форме числа, выраженного простой правильной дробью. В такой же форме дробные акции отражаются в документах, выдаваемых Эмитентом по требованию Зарегистрированных лиц и Уполномоченных государственных органов (выписках, справках, уведомлениях).

Операции с дробными акциями проводятся в соответствии с требованиями, установленными настоящими Правилами для операций с целыми акциями. Зарегистрированное лицо, на лицевом счете которого учитывается дробная акция, в распоряжениях, предоставляемых Эмитенту для внесения записей в Реестр, обязано указывать дробную акцию в форме числа, выраженного простой правильной дробью. 

Для отражения в уставе общества общего количества размещенных акций все размещенные дробные акции суммируются. Если в результате суммирования дробных акций образуется не целое, а дробное число, то в уставе общества количество размещенных акций выражается дробным числом.

8.  Предоставление информации из Реестра

Для получения информации из Реестра обратившееся лицо предоставляет Эмитенту распоряжение на выдачу информации из Реестра (Форма №6). В число лиц, имеющих право на получение информации из Реестра, входят:

Зарегистрированные лица и (или) их  Уполномоченные представители;
Уполномоченные представители государственных органов.
Информация из Реестра предоставляется в письменной форме.

 8.1. Предоставление информации Зарегистрированным лицам:

          Зарегистрированное лицо имеет право получить информацию о:

- внесенной в Реестр информации о нем и учитываемых на его лицевом счете ценных бумагах;

- всех записях на его лицевом счете;

-процентном соотношении общего количества принадлежащих ему ценных бумаг к уставному капиталу Эмитента и общему количеству ценных бумаг данной категории (типа);

- о Эмитенте, его учредителях, а также о размере объявленного и оплаченного уставного капитала;

- других данных в соответствии с законодательством Российской Федерации.

По запросу Зарегистрированного в Реестре владельца или номинального держателя ценных бумаг, владеющего более чем одним процентом голосующих акций Эмитента, последний предоставляет данные из Реестра об именах владельцев (полном наименовании), количестве, категории (типе) и номинальной стоимости принадлежащих им ценных бумаг.

По распоряжению Зарегистрированного лица на выдачу информации из Реестра Эмитент предоставляет:

· уведомление о проведенной операции;
· справку о проведенных операциях по лицевому счету за период;
· справку о наличии на лицевом счете Зарегистрированного лица указанного в распоряжении количества ценных бумаг определенного вида, категории (типа) при условии, что это количество не превышает количество ценных бумаг данного вида, категории, учитываемых на его лицевом счете; 

· уведомление об обременении/снятии обременения ценных бумаг; 

· уведомление о блокировании/разблокировании операций по лицевому счету.            

         По письменному запросу Зарегистрированного лица, составленному в произвольной форме, предоставляется информация о доле Зарегистрированного лица в уставном капитале Эмитента, доле принадлежащих Зарегистрированному лицу ценных бумаг к общему количеству ценных бумаг данной категории (типа), другие данные.

Информация из Реестра предоставляется Зарегистрированному лицу лично или его Уполномоченному представителю, действующему на основании доверенности, способом указанным в анкете Зарегистрированного лица, как способ доставки выписок из Реестра. 

Если у Эмитента есть основания для отказа в выдаче информации из Реестра, Зарегистрированному лицу в срок, предусмотренный для выдачи соответствующей информации, предоставляется ответ с разъяснением причин отказа и действий, которые необходимо предпринять для их устранения. 

8.2. Предоставление информации представителям государственных органов
Судебные, правоохранительные и налоговые органы, а также иные Уполномоченные государственные органы могут получить информацию, необходимую им для осуществления своей деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Эмитент предоставляет информацию при получении запроса в письменной форме, подписанного должностным лицом соответствующего органа и скрепленного печатью. В запросе указывается перечень запрашиваемой информации, а также основания ее получения.
8.3. Выдача выписок

По требованию Зарегистрированного лица (Форма №7) Эмитент выдает Выписку о количестве ценных бумаг, числящихся на этом счете в момент выдачи выписки. 

Эмитент несет ответственность за полноту и достоверность сведений, содержащихся в выданной им выписке из Реестра.
Выписка из Реестра акционеров содержит следующие данные:

· полное официальное наименование Эмитента, наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации, место нахождения Эмитента; 

· дата, на которую выписка из Реестра подтверждает записи о ценных бумагах, учитываемых на лицевом счете Зарегистрированного лица в СВР; 

· номер лицевого счета Зарегистрированного лица;

· полное наименование (Ф.И.О.) Зарегистрированного лица; 

· вид Зарегистрированного лица (владелец, номинальный держатель, доверительный управляющий); 

· количество, государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, вид, категория (тип) ценных бумаг, с указанием ценных бумаг Зарегистрированного лица, обремененных обязательствами, и(или) в отношении которых осуществлена блокировка операций;
· номинальная стоимость ценных бумаг; 

· указание на то, что Выписка не является ценной бумагой.

Выписка из Реестра акционеров подписывается ответственным лицом Эмитента и скрепляется печатью. Выдача Выписок выдается по письменному требованию и регистрируются в СВР, в журнале регистрации выписок. Фактом, подтверждающим выдачу выписки, является подпись Зарегистрированного лица или его Уполномоченного представителя в журнале регистрации выписок или извещение об отправлении заказного письма.

8.3.1. Выдача выписки залогодержателю

По требованию Зарегистрированного залогодержателя Эмитент выдает Выписку, подтверждающую внесение в Реестр записи о залоге по лицевому счету залогодержателя на указанную в ней дату.

Залогодержателю Выписка выдается только в отношении ценных бумаг, являющихся предметом залога. Эмитент несет ответственность за полноту и достоверность сведений, содержащихся в выданной им выписке из Реестра. Выписка, предоставляемая залогодержателю, содержит следующие данные:

Залогодержатель вправе получить выписку из Реестра, содержащую следующие данные:

В отношении залогодержателя:

· фамилия, имя, отчество (для физических лиц) или полное наименование (для юридических лиц);

· вид, номер, серия, дата документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ (для физических лиц), или наименование органа, осуществившего государственную регистрацию, номер и дата государственной регистрации (для юридических лиц).

        В отношении залогодержателей ценных бумаг, заложенных в обеспечение обязательств по облигациям, указывается на то, что залогодержателями являются владельцы таких облигаций.

В отношении залогодателя и всех предшествующих залогодержателей:

· фамилия, имя, отчество (для физических лиц) или полное наименование (для юридических лиц).

В отношении заложенных ценных бумаг:

· дата, на которую выписка из Реестра подтверждает записи о ценных бумагах, учитываемых на лицевом счете Залогодателя в СВР;
· полное наименование Эмитента;
· номер лицевого счета Зарегистрированного лица – залогодателя, на котором учитываются заложенные ценные бумаги;
· количество, в том числе количество ценных бумаг, находящихся в предыдущем залоге;

· вид, категория (тип), серия, государственный регистрационный номер выпуска;

· номинальная стоимость ценных бумаг;
· номер и дата договора о залоге;

· указание на то, что Выписка не является ценной бумагой.
В выписке указываются все содержащиеся в данных лицевых счетов Зарегистрированного лица – залогодателя и залогодержателя условия залога.
 8.4.   Выдача уведомлений о проведенной операции с ценными бумагами

По письменному распоряжению Зарегистрированного лица (Форма №6), со счета которого списаны ценные бумаги, или лица, на счет которого зачислены ценные бумаги, Эмитент в течение одного рабочего дня после проведения операции выдает подписанное и заверенное печатью уведомление, содержащее следующие данные:

· полное наименование Эмитента, его место нахождение, номер и данные о  государственной регистрации, в том числе наименование органа, осуществившего государственную регистрацию;
· номер лицевого счёта, фамилия, имя, отчество (полное наименование) и вид   Зарегистрированного лица, со счета которого списаны ценные бумаги;

· номер лицевого счёта, фамилия, имя, отчество (полное наименование) и вид Зарегистрированного лица, на счет которого зачислены ценные бумаги;

· количество, государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, вид, категория (тип) ценных бумаг;

· сумму сделки;

· основание для проведении операции в Реестре;
· дата исполнения операции;

Информация из Реестра о Зарегистрированном лице, количестве ценных бумаг, числящихся на его лицевом счете, ограничениях или фактах обременения ценных бумаг обязательствами, а также иная информация, относящаяся к этим ценным бумагам, по состоянию на любую дату за период ведения Реестра Эмитентом, выдается в форме Справки.
8.5. Выдача справки об операциях в Реестре по лицевому счету  Зарегистрированного лица за любой указанный период времени

По письменному распоряжению Зарегистрированного лица (Форма №6) Эмитент выдает справку об операциях в Реестре по лицевому счету Зарегистрированного лица за любой указанный период времени, содержащую следующие данные:

·   полное наименование Эмитента, его место нахождение, номер и данные о  государственной регистрации, в том числе наименование органа, осуществившего государственную регистрацию;

· период, за который предоставлена справка об операциях по лицевому счету;
· номер лицевого счета, фамилия, имя, отчество (полное наименование), вид Зарегистрированного лица, передающего ценные бумаги;

· номер лицевого счета, фамилия, имя, отчество (полное наименование), вид Зарегистрированного лица, на лицевой счет которого должны быть зачислены ценные бумаги;

· количество, государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, вид, категория (тип) ценных бумаг: 
· общее количество операций, за указанный период;
· дата получения документа;

· номер записи в регистрационном журнале;

· тип операции;

· основание для внесения в Реестр записей;

· дата исполнения операции.
Справка заверяется печатью и подписью Уполномоченного лица Эмитента.

8.6.  Выдача справки о наличии на счету Зарегистрированного лица указанного количества ценных бумаг

По письменному распоряжению Зарегистрированного лица (Форма №6) Эмитент выдает справку о наличии указанного  в распоряжении количества ценных бумаг, содержащую следующие данные:
· полное наименование Эмитента, его место нахождение, данные о  государственной регистрации, в том числе наименование органа, осуществившего государственную регистрацию; 
· дата, на которую справка подтверждает наличие на лицевом счете Зарегистрированного лица указанного в запросе количества ценных бумаг;

· фамилия, имя, отчество (полное наименование), вид Зарегистрированного лица;

· номер лицевого счета Зарегистрированного лица;

· вид, количество, категория (тип), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, с указанием количества ценных бумаг, обременённых обязательствами и (или) в отношении которых осуществлено блокирование операций;
· номинальная стоимость ценных бумаг;
· дата выдачи справки.

Справка выдается при условии, что указанное количество ценных бумаг не превышает количество ценных бумаг данного вида, категории(типа), учитываемых на лицевом  счете Зарегистрированного лица. Если в числе указанного количества ценных бумаг имеются обремененные обязательствами акции, то об этом делается соответствующая запись без указания причины обременения и количества обремененных ценных бумаг. Справка заверяется печатью и подписью Уполномоченного лица Эмитента.

 8.7. Выдача справки о наличии ценных бумаг на счету Зарегистрированного лица на определенную дату

По письменному распоряжению Зарегистрированного лица, Эмитент может выдать справку о наличии ценных бумаг на счету Зарегистрированного лица на определенную дату, содержащую следующие данные:

· полное официальное наименование Эмитента, место нахождения Эмитента номер и данные о  государственной регистрации, в том числе наименование органа, осуществившего государственную регистрацию;

· фамилия, имя, отчество (полное наименование), вид Зарегистрированного лица;

· вид Зарегистрированного лица;
· дата, на которую составлена справка;
· количество, государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, вид, категория (тип) ценных бумаг;
· номинальная стоимость ценных бумаг;
· дата, на которую составлена справка.
Справка заверяется печатью и подписью Уполномоченного лица Эмитента.
8.8.  Причины отказа в проведении операций в Реестре и/или предоставлении информации из Реестра в следующих случаях:

· не предоставлены все документы, и/или информация необходимые для внесения записей в Реестр, и/или для предоставления информации из Реестра в соответствии с настоящими Правилами;
· предоставленные документы не содержат всей необходимой в соответствии с настоящими Правилами информации либо содержат информацию, несоответствующую имеющейся в документах, предоставленных Эмитенту для открытия лицевого счета;
· операции по счету Зарегистрированного лица, в отношении которого предоставлено распоряжение о списании  ценных бумаг, блокированы;
· в Реестре отсутствует анкета Зарегистрированного лица (Форма 1а, 1б) с образцом его подписи, документы не предоставлены лично Зарегистрированным лицом, подпись на распоряжении не заверена одним из предусмотренных в настоящих Правилах способом; 
· у Эмитента есть существенные и обоснованные сомнения в подлинности незаверенной подписи на документах, когда документы не предоставлены лично Зарегистрированным лицом, передающим ценные бумаги или его Уполномоченным представителем;
· в Реестре не содержится информация о лице, передающем ценные бумаги, и (или) о ценных бумагах, в отношении которых предоставлено распоряжение о внесении записей в Реестр, и отсутствие этой информации не связано с ошибкой Эмитента;
· количество ценных бумаг, указанных в распоряжении или ином документе, являющимся основанием для внесения записей в Реестр, превышает количество ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете Зарегистрированного лица;
· если Зарегистрированное лицо предоставило распоряжение на совершение операции с ценными бумагами, обремененными обязательствами, исключающими проведение такой операции; 

· предоставленное Эмитенту распоряжение, в том числе анкета, содержат незаверенные должным образом исправления и/или заполнены неразборчиво;
· лицевой счет, для операции по которому предоставлены документы, закрыт в порядке, установленном настоящими Правилами ведения реестра; 
Указанное основание для отказа в проведении операции не может быть применено для отказа в предоставлении информации из Реестра.

· В предоставленной анкете зарегистрированного лица подпись не проставлена в присутствии уполномоченного лица Эмитента (не удостоверена нотариально), либо Эмитенту не предоставлена надлежащим образом заверенная банковская карточка.

· в иных случаях, предусмотренных настоящими Правилами и (или) действующими нормативными правовыми актами Российской Федерации.

В случае отказа от внесения записи в Реестр Эмитент не позднее пяти рабочих дней с даты предоставления распоряжения о внесении записи в Реестр направляет обратившемуся лицу уведомление об отказе от внесения записи, содержащее причины отказа и действия,  препятствующих внесению записи в Реестр.

9. Сроки исполнения операций
Срок проведения операций в Реестре исчисляется со дня, следующего за календарной датой  предоставления всех необходимых документов Эмитенту. Если последний день срока приходится на нерабочий день, днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день.
В течение одного рабочего дня после проведения операции исполняются операции:

~ выдача по распоряжению Зарегистрированного лица уведомления о списании со счета и зачислении на счет ценных бумаг;
        ~ внесение запись об аннулировании выкупленных Эмитентом акций в случае уменьшения уставного капитала. 

В течение трех рабочих  дней исполняются следующие операции:

~ открытие лицевого счета;

          ~ внесение записей о конвертации по одному лицевому счету;

~ внесение записей об аннулировании неразмещенных ценных бумаг, учитываемых на эмиссионном счете эмитента, в случае размещения меньшего количества ценных бумаг, чем предусмотрено решением об их выпуске; 
~ внесение изменений в информацию лицевого  счета  Зарегистрированного лица;

~ внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги;

~ внесение записей о блокировании операций по лицевому счету;

~ внесение записи об обременении ценных бумаг обязательствами;

~ внесение записей о регистрации залога, прекращении залога, внесении изменений в данные лицевых счетов залогодателя и залогодержателя о заложенных ценных бумагах и условиях залога, передаче заложенных ценных бумаг, о внесении записи о залоге при уступке прав по договору залога;

 ~ внесение записей о перерегистрации не полностью оплаченных акций на лицевой счет Эмитента; 

~ внесение записей о выкупе (приобретении) ценных бумаг Эмитентом; 
~ внесение записей  о  зачислении,  списании  ценных  бумаг  со  счета номинального держателя;

~ конвертация ценных бумаг, принадлежащих отдельным владельцам.

В течение пяти рабочих дней исполняются операции:

~ предоставление выписок по лицевому счету Зарегистрированного лица; 
~ выдача уведомления об отказе в исполнении операции;

~ выдача справок  об  операциях  по лицевому счету, справок о наличии на счете указанного  количества  ценных бумаг;
 ~ объединение дополнительных выпусков эмиссионных ценных бумаг.

В течение десяти рабочих дней исполняются операции:

~ аннулирование, за исключением случаев аннулирования ценных бумаг при конвертации;
~ предоставление отчета об операциях по лицевому счету соответствующего лица;
~ предоставление информации из Реестра по письменному запросу.

В день, указанный в Зарегистрированном решении о выпуске ценных бумаг, исполняются операции:

~ внесение записей о конвертации по всем лицевым счетам;
~ аннулирование ценных бумаг при конвертации.
10. Система документов и общие правила документооборота

 Перечень основных документов, используемых Эмитентом для ведения Реестра

Входящие документы:

· анкета Зарегистрированного лица; 
· передаточное распоряжение;
· залоговое распоряжение; 

· распоряжение о прекращении прав залога;

· распоряжения о внесении изменений об условиях залога ценных бумаг;

· распоряжение на блокирование/разблокирование операций по лицевому счету;
· распоряжение на выдачу информации из Реестра;
· иные документы, необходимые для проведения операций в соответствии с настоящими Правилами и действующими нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Исходящие документы:

· выписка из Реестра по лицевому счету;
· уведомление о проведенной операции;
· справка о проведенных операциях по лицевому счету за период;
· справка о наличии на лицевом счете ценных бумаг;
· уведомление об обременении/снятии обременения ценных бумаг;
· уведомление о блокировании/разблокировании операций по лицевому счету;
· уведомление об отказе в исполнении операции в Реестре;
· ответы на запросы Зарегистрированных лиц, в т.ч. в связи с  предоставлением информации из Реестра;
· уведомление о проведении общего собрания акционеров;
· запросы в адрес номинальных держателей на предоставление списков владельцев именных ценных бумаг; 
· иные документы и информация, предоставляемые Эмитентом в соответствии с настоящими Правилами и действующими нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Внутренние документы:

· регистрационный журнал;
· журнал учета входящих документов;
· иные документы.

11. Хранение документов

Эмитент осуществляет хранение:

-  входящих документов, в т.ч. документов, являющихся основанием для внесения записей и изменений в Реестр в течение сроков, установленных действующими нормативными правовыми актами Российской Федерации, но не менее 5 (пяти) лет с момента их поступления;

- информации о Зарегистрированном лице не менее 5-ти лет после списания со счета Зарегистрированного лица всех ценных бумаг;

- иных документов и информации, составляющих данные Реестра владельцев именных ценных бумаг.

Реестр ведется  на бумажном носителе и (или) с использованием электронной базы данных - программного обеспечения, удовлетворяющего требованиям, указанным в постановлении Федеральной комиссии по рынку ценных бумаг от 02.10.1997г. №27. 

Эмитент обеспечивает сохранность  системы документов и данных Реестра путем:

' использования специальных помещений с ограниченным доступом и надлежащим образом оборудованных;

' применения системы мер, по предотвращению несанкционированного проникновения в помещение и (или) доступа к документам Реестра неуполномоченных на то лиц, иных причин, которые могут повлечь утрату или повреждение подлинных документов (система мер противопожарной безопасности и т.п.);

' ограничения доступа к компьютерному оборудованию, где хранится информация Реестра, применения системы паролей для входа в систему данных Реестра;

' дублирования данных Реестра как минимум на двух различных носителях по итогам каждого дня, в котором в Реестр вносились изменения и (или) дополнения.

12. Гарантия подписи
Эмитент имеет право заключать договор о гарантии подписи по своему усмотрению  и только с профессиональными участниками рынка ценных бумаг. При заключении договора Эмитент имеет право требовать предоставления рекомендаций от известных ему профессиональных участников рынка ценных бумаг.

Если иное не будет установлено настоящими Правилами, Эмитент не принимает гарантию подписи лица на передаточном распоряжении. Такое передаточное распоряжение исполняется в обычном порядке.

Гарантия подписи свидетельствует только подпись на передаточном распоряжении и не гарантирует действительность сделки, во исполнение которой лицом подписывается передаточное распоряжение.
13. Взаимодействие с трансфер-агентом

Деятельность трансфер-агента осуществляется на основании договора об установлении трансфер-агентских отношений с Эмитентом.

Договор определяет функции трансфер-агента, порядок взаимодействия трансфер-агента с Эмитентом, порядок обслуживания зарегистрированных лиц. Указанные в договоре функции должны выполняться трансфер-агентом в соответствии с настоящими Правилами.

Эмитент  имеет право делегировать трансфер-агенту выполнение следующих функций:

* прием от Зарегистрированных лиц или их уполномоченных представителей и передача Эмитенту информации и документов, являющихся основанием для исполнения операций в реестре;

* прием от Регистратора и передача Зарегистрированным лицам или их уполномоченным представителям информации и документов из Реестра;

* осуществление проверки подлинности подписи на распоряжении.

В рамках трансфер-агентского договора определяется также порядок удостоверения трансфер-агентом подлинности подписи Зарегистрированного лица.

Трансфер-агент не осуществляет открытие лицевых счетов зарегистрированных лиц и исполнение операций в Реестре.

14. Порядок раскрытия информации о деятельности Эмитента
Заинтересованные лица имеют право ознакомиться со следующей информацией о деятельности Эмитента:

· место нахождения, почтовый адрес, номер телефона и факса Эмитента (регистратора);
· формы документов для проведения операций в Реестре;
· правила ведения Реестра;
· фамилия, имя, отчество лица, осуществляющего ведение Реестра;
· место нахождения, почтовый адрес, трансфер-агента  Эмитента.

Раскрытие указанной информации осуществляется путем ее размещения на сайте Эмитента в интернете: http://www.tyr-tyk.ru. либо направляется лицам, Зарегистрированным в Реестре владельцев ценных бумаг.

Эмитент раскрывает любым Заинтересованным лицам информацию о своей деятельности по ведению Реестра владельцев именных ценных бумаг путем размещения ее на сайте Эмитента в интернете: http://www.tyr-tyk.ru/ или на бумажном носителе по письменному запросу заинтересованного лица в помещении Эмитента.
Также по письменному требованию Заинтересованного лица Эмитент предоставляет (направляет) ему  в течении 7 (семи) дней заверенную в надлежащем порядке копию действующих Правил.

                                                                                                                                                     Приложение
Форма № 1а

Закрытое акционерное общество

«Инновационно-консалтинговая компания»
Для физических лиц

	ЭМИТЕНТ:  Закрытое акционерное общество «Инновационно-консалтинговая компания»
__________________________________________________________________________________

Тип операции:   - открытие лицевого счета       - внесение изменений в информацию лицевого счета

	АНКЕТА ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ЛИЦА

Вид зарегистрированного лица: - владелец      - нотариус             - залогодержатель


	1. Фамилия, имя, отчество (полностью):

	

	2. Документ, удостоверяющий личность (вид, серия, номер, кем и когда выдан):

	

	

	

	код подразделения (для паспорта РФ):
	
	
	
	-
	
	
	
	

	3. Дата и год рождения:

	4. Гражданство:

	5. Место жительства (регистрации):

	

	

	6. Почтовый адрес:
	
	
	
	
	
	
	

	                                                (индекс)                         (область, район, город, поселок, улица, дом, квартира)



	7. Телефон:   код города (                     )                                 

	8. Форма выплаты доходов по ценным бумагам (наличная, безналичная):

	при безналичной форме выплаты доходов - банковские реквизиты:

	№ лицевого счета:                                         
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	/

	Наименование и местонахождение банка:

	

	БИК  банка:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ корреспондентского счета банка:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИНН банка:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование и местонахождение филиала банка*:

	

	БИК филиала банка*
	(i) 
	(ii) 
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ счета межфилиальных расчетов  (р/сч)*
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	*- графы заполняются, только если перечисление средств производится через филиал банка

	9. ИНН (при наличии):
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10. Способ доставки выписок из реестра (лично у Эмитента, заказное письмо):

	

	11. Принадлежность к категории ИПДЛ (иностранное публичное должностное лицо): □ да  □ нет

	

	

	

	Образец подписи владельца ценных бумаг:

	                                                                                                               (подпись)           

	Внимание!

	Все поля анкеты должны быть заполнены полностью, разборчиво, не должны содержать исправлений и помарок!

Зарегистрированное в реестре  лицо несет ответственность за достоверность внесенных данных  и обязано своевременно предоставлять регистратору информацию обо всех изменениях данных, содержащихся в анкете.


Форма № 1б

Закрытое акционерное общество

«Инновационно-консалтинговая компания»
Для  юридических лиц

	ЭМИТЕНТ: Закрытое акционерное общество «Инновационно-консалтинговая компания»
Тип операции:     - открытие лицевого счета         - внесение изменений в информацию лицевого счета 

	АНКЕТА ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ЛИЦА 

Вид зарегистрированного лица:

- владелец  - номинальный держатель    - дов. управляющий  - дов. управляющий  правами  - залогодержатель
1. Полное наименование, организационно-правовая форма (в соответствии с Уставом): 

	

	

	2. Сокращенное наименование (в соответствии с Уставом):

	

	3. Форма собственности (государственная, федеральная, муниципальная, частная):

	4. Место нахождения (в соответствии с Уставом):

	

	5. Почтовый адрес:
	
	
	
	
	
	
	

	

	6. Телефон:   код города (                         )     

	7. Факс:

	8. Электронный адрес:

	9. Данные государственной регистрации:

	 номер государственной регистрации:

	дата регистрации:

	Наименование органа, осуществившего регистрацию:

	

	основной государственный регистрационный  номер (ЕГРЮЛ):   
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	дата внесения записи (ЕГРЮЛ):

	Наименование регистрирующего органа:

	

	10. Принадлежность к категории ИПДЛ (иностранное публичное должностное лицо): □ да  □ нет

	11. ИНН/КПП зарегистрированного лица:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	/
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12. Форма выплаты доходов по ценным бумагам (наличная, безналичная):

	при безналичной форме выплаты доходов - банковские реквизиты:

	р/сч №
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в банке

	

	

	БИК
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	к/с №
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13. Способ доставки выписок из реестра (лично у регистратора, заказное письмо):

	14. Должностные лица, имеющие в соответствии с Уставом право действовать  от имени юридического лица без доверенностей:

	Ф.И.О.
	                                     образец печати

	
	

	Должность
	

	                      __________________________________

                                          образец подписи
	

	Внимание!

Зарегистрированное в реестре лицо несет ответственность за достоверность внесенных данных и обязано своевременно предоставлять регистратору информацию о всех изменениях данных, содержащихся в Анкете.


	Зарегистрировано:




 Форма№2

Закрытое акционерное общество

«Инновационно-консалтинговая компания»
  ПЕРЕДАТОЧНОЕ РАСПОРЯЖЕНИЕ

Настоящим просим перерегистрировать с ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ЛИЦА,

ПЕРЕДАЮЩЕГО ЦЕННЫЕ БУМАГИ, на ЛИЦО, НА СЧЕТ КОТОРОГО ДОЛЖНЫ

БЫТЬ ЗАЧИСЛЕНЫ ЦЕННЫЕ БУМАГИ, следующие ценные бумаги:

	полное наименование эмитента:
	Закрытое акционерное общество «Инновационно-консалтинговая компания»
	

	
	
	

	
	
	

	вид, категория (тип) ценных бумаг:
	акции обыкновенные, именные, бездокументарные
	

	
	
	

	
	
	

	государственный регистрационный номер выпуска:
	1-01-10177-Н от 09 октября 1998 года
	

	количество:
	
	штук

	
	
	прописью

	
	
	

	

	ВЫШЕУКАЗАННЫЕ ЦЕННЫЕ БУМАГИ:

	
	
	не обременены никакими

обязательствами
	
	являются предметом

залога

	
	
	
	

	
	
	

	
	
	

	ОСНОВАНИЕМ ДЛЯ ВНЕСЕНИЯ ЗАПИСИ В РЕЕСТР ЯВЛЯЕТСЯ СЛЕДУЮЩИЙ ДОКУМЕНТ:

	название и реквизиты документа:
	Договор дарения ценных бумаг от 
	

	
	
	

	
	
	

	цена сделки:
	
	рублей

	
	
	прописью

	
	
	

	


	ЗАРЕГИСТРИРОВАННОЕ ЛИЦО, ПЕРЕДАЮЩЕЕ ЦЕННЫЕ БУМАГИ

	
	
	владелец
	
	номинальный

держатель
	
	Доверит.               Доверит.     
Управ-щий           управ-щий правами
	номер лиц. счета
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Ф.И.О. (полное наименование):
	
	

	
	
	

	
	
	

	наименование удостоверяющего документа: 

	
	
	

	
	
	

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	

	
	
	
	
	
	
	

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	
	
	

	


	ЛИЦО, НА СЧЕТ КОТОРОГО ДОЛЖНЫ БЫТЬ ЗАЧИСЛЕНЫ ЦЕННЫЕ БУМАГИ

	
	V
	владелец
	
	номинальный

держатель
	
	Доверительный               Доверительный      
Управляющий                  Управляющий 

                                            правами     
	номер лиц.счета
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Ф.И.О. (полное наименование):
	
	

	
	

	
	

	
	

	наименование удостоверяющего документа: 

	
	

	
	

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	

	
	
	
	
	
	
	

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	
	

	


	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ

	Ф.И.О.:

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	наименование удостоверяющего документа:

	
	
	

	
	
	

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	

	
	
	
	
	
	
	

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	
	
	

	


	Подпись зарегистрированного лица,

передающего ценные бумаги,

или его уполномоченного

представителя

М.П.
	Подпись зарегистрированного

залогодержателя или его

уполномоченного

представителя

М.П.
	
	Подпись, лица, на счет

которого должны быть

зачислены ценные бумаги,

или его уполномоченного

представителя

М.П.

	
	Заполняются в случае внесения в реестр записи о передаче заложенных ценных бумаг.


Форма №3
Закрытое акционерное общество

«Инновационно-консалтинговая компания»
ЗАЛОГОВОЕ РАСПОРЯЖЕНИЕ

Настоящим просим внести в реестр запись:

	

	    о возникновении залога    о прекращении  залога    о передаче в последующий залог

	

	вид залога:
	
	

	


	полное наименование эмитента:
	
	

	
	
	

	
	
	

	вид, категория (тип) ценных бумаг:
	
	

	
	
	

	
	
	

	государственный регистрационный номер выпуска:
	
	

	количество:
	
	штук

	
	
	прописью

	
	
	

	

	ОСНОВАНИЕМ ДЛЯ ВНЕСЕНИЯ ЗАПИСИ В РЕЕСТР ЯВЛЯЕТСЯ СЛЕДУЮЩИЙ ДОКУМЕНТ:

	название и реквизиты документа:
	
	

	
	номер и дата договора о залоге ценных бумаг (кроме случая передачи ценных бумаг в залог в обеспечение исполнения обязательств по облигациям):_________________________________________________________
	

	
	____________________________________________________________________________________
	

	


	ЗАЛОГОДАТЕЛЬ

	
	номер лицевого счета
	

	
	
	

	
	
	

	Ф.И.О. (полное наименование):

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	наименование удостоверяющего документа:_______________________________________________

	
	
	

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	

	
	
	
	
	
	
	

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	
	
	

	


Предыдущие залогодержатели:

	

	

	

	


   (для физического лица – фамилия, имя, отчество; для юридического лица - полное  наименование)

	ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЬ

	Ф.И.О. (полное наименование):

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	наименование удостоверяющего документа:_______________________________________________

	
	
	

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	

	
	
	
	
	
	
	

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	
	
	

	


	            Условия залога: 

  
Последующий залог ценных бумаг запрещается; 

   
Передача заложенных ценных бумаг допускается без согласия залогодержателя;

         Уступка прав по договору залога ценных бумаг без согласия залогодателя запрещается;

· Залог распространяется на все ценные бумаги, получаемые залогодателем в результате конвертации заложенных ценных бумаг;

· Залог распространяется на следующее количество ценных бумаг, получаемых залогодателем в результате конвертации заложенных ценных бумаг:____________________

___________________________________________________________________________шт.

(цифрами и прописью)

· Залог распространяется на следующие дополнительно зачисляемые на лицевой счет зарегистрированного лица - залогодателя (в том числе дополнительные акции) ценные бумаги:

Вид, категория (тип), серия ценных бумаг __________________________________________

______________________________________________________________________________

Количество ценных бумаг________________________________________________________

____________________________________________________________________________шт.

(цифрами и прописью)

· Залогодержатель является получателем дохода по всем заложенным ценным бумагам ;

· Залогодержатель является получателем дохода по следующему количеству заложенных ценных бумаг: _______________________________________________________________

____________________________________________________________________________шт.  

 (цифрами и прописью)

· Обращение взыскания залогодержателем во внесудебном порядке на заложенные ценные бумаги осуществляется с «____»_____________200__
· Право голоса по заложенным акциям принадлежит залогодержателю.

	
	

	

	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ

	Ф.И.О._______________________________________________________________________________

	
	
	

	наименование удостоверяющего документа:_______________________________________________

	
	
	

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	

	
	
	
	
	
	
	

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	
	
	

	


	Подпись залогодателя или его

уполномоченного представителя

      ____________________

               (подпись)  М.П.
	
	Подпись залогодержателя или его

уполномоченного представителя

                     ____________________

               (подпись)  М.П.


Форма № 4
Закрытое акционерное общество

«Инновационно-консалтинговая компания»
РАСПОРЯЖЕНИЕ О ПЕРЕДАЧЕ ПРАВА ЗАЛОГА

ЛИЦО УСТУПАЮЩЕЕ ПРАВО ПО ДОГОВОРУ ЗАЛОГА: ______________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

( Ф.И.О. / Полное официальное наименование, наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации.)

	Для физических лиц:

Документ, удостоверяющий личность___________________ серия
	
	№
	


Выдан:__________________________________________________________________________ дата ________________

ЛИЦО КОТОРОМУ УСТУПАЮТСЯ ПРАВА ЗАЛОГА___________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

( Ф.И.О. / Полное официальное наименование, наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации.)

	Для физических лиц:

Документ, удостоверяющий личность___________________ серия
	
	№
	


Выдан:________________________________________________________________________дата ___________________

ЦЕННЫЕ БУМАГИ В ОТНОШЕНИИ КОТОРЫХ ПРАВА ЗАЛОГА УСТУПАЮТСЯ:

Эмитент______________________________________________________________________________________________

Вид, категория (тип), серия ценных бумаг _______________________________________________________________

Государственный. регистрационный номер выпуска ______________________________________дата___________

Количество___________________________________________________________________________________________

Номер лицевого счета, на котором учитываются указанные бумаги________________________________________

Номер и дата договора о  залоге ценных  бумаг________________________________________________________________________________________________

Номер и дата договора об уступке прав по договору о залоге ценных бумаг________________________________________________________________________________________________ 

	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ

	Ф.И.О.:_______________________________________________________________________________________

	
	
	

	наименование удостоверяющего документа:________________________________________________________

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	

	
	
	
	
	
	
	

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	
	
	

	

	Подпись Зарегистрированного Залогодателя или его Уполномоченного представителя
	Подпись Зарегистрированного Залогодержателя или его Уполномоченного представителя**

	          _____________________________
	 ____________________________

	                          (подпись)      м.п.
	                                  (подпись)      м.п.


Форма № 5

Закрытое акционерное общество

«Инновационно-консалтинговая компания»
РАСПОРЯЖЕНИЕ О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ ОБ УСЛОВИЯХ ЗАЛОГА ЦЕННЫХ БУМАГ

ЗАЛОГОДАТЕЛЬ:____________________________________________________________________________________

( Ф.И.О. / Полное официальное наименование, наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации.)

	Для физических лиц:

Документ, удостоверяющий личность___________________ серия
	
	№
	


Выдан:_______________________________________________________________________ дата ___________________

Номер счета в реестре____________________

И ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЬ:

______________________________________________________________________________________________________

( Ф.И.О. / Полное официальное наименование, наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации.)

	Для физических лиц:

Документ, удостоверяющий личность___________________ серия
	
	№
	


Выдан:______________________________________________________________________ дата ____________________

Номер счета в реестре______________

Настоящим просим внести в данные лицевых счетов залогодателя и залогодержателя следующие ИЗМЕНЕНИЯ о ЗАЛОЖЕННЫХ ЦЕННЫХ БУМАГАХ:

Полное наименование Эмитента_________________________________________________________________________

Вид, категория (тип), серия ценных бумаг ________________________________________________________________

Номер и дата  государственной регистрации выпуска______________________________________________________

Количество_____________________________________________________________________________________________
Номер и дата договора о залоге (кроме случая передачи ценных бумаг в залог в обеспечение исполнения обязательств по облигациям):_________________________________________________________________________________________

следующие  ИЗМЕНЕНИЙ ОБ  УСЛОВИЯХ ЗАЛОГА:
· Передача заложенных ценных бумаг допускается без согласия залогодержателя;

· Последующий залог ценных бумаг запрещается;

· Уступка прав по договору залога ценных бумаг без согласия залогодателя запрещается;

· Залог распространяется на все ценные бумаги, получаемые залогодателем в результате конвертации заложенных ценных бумаг;

· Залог распространяется на следующее количество ценных бумаг, получаемых залогодателем в результате конвертации заложенных ценных бумаг:____________________

_____________________________________________________________________________________шт.

(цифрами и прописью)

· Залог распространяется на следующие дополнительно зачисляемые на лицевой счет зарегистрированного лица - залогодателя (в том числе дополнительные акции) ценные бумаги:

Вид, категория (тип), серия ценных бумаг __________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

Количество ценных бумаг_________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________шт.

(цифрами и прописью)

· Залогодержатель является получателем дохода по всем заложенным ценным бумагам;

· Залогодержатель является получателем дохода по следующему количеству заложенных ценных бумаг:     _________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________шт.  

 (цифрами и прописью)

· Обращение взыскания залогодержателем во внесудебном порядке на заложенные ценные бумаги осуществляется с «____»_____________200__г.   
· Право голоса по заложенным бумагам передается залогодержателю.
Основание для внесения изменений об условиях залога ценных бумаг: 

Название и реквизиты документа: ______________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________
	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ

	Ф.И.О.:_______________________________________________________________________________

	
	
	

	наименование удостоверяющего документа:_______________________________________________

	
	
	

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	

	
	
	
	
	
	
	

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	
	
	

	


	Подпись Зарегистрированного Залогодателя или его Уполномоченного представителя
	Подпись Зарегистрированного Залогодержателя или его Уполномоченного представителя**

	          _____________________________
	 ____________________________

	                          (подпись)    м.п.
	(подпись)  м.п.

	
	

	
	

	
	


** Подпись залогодержателя не требуется, если ценные бумаги заложены в обеспечение исполнения обязательств по облигациям 

Форма №6
Закрытое акционерное общество

«Инновационно-консалтинговая компания»
                             РАСПОРЯЖЕНИЕ НА ВЫДАЧУ ИНФОРМАЦИИ ИЗ РЕЕСТРА

Настоящим  просим   предоставить по лицевому счету   зарегистрированного лица следующую информацию:

Уведомление о проведенной операции.

Справку о проведенных операциях  по лицевому счету за период с “___”__________________г.    по    “___”_________________г.
Справку о наличии на лицевом счете указанного количества ценных бумаг на дату “___”__________________г.
Уведомление об обременении/снятии обременения ценных бумаг.
Уведомление о блокировании/разблокировании операций по лицевому счету.

	Полное наименование эмитента:
	«Инновационно-консалтинговая компания»

 (Закрытое акционерное общество)

	Вид, категория (тип) ценных бумаг:
	

	Государственный регистрационный номер выпуска:
	

	Количество ценных бумаг (цифрами и прописью):
	                                                              

	Контрагент по сделке, номер договора(
	

	
	

	ЗАРЕГИСТРИРОВАННОЕ ЛИЦО:

	
	
	Владелец 
	
	Номинальный 
	
	Доверительный         Доверительный            Нотариус
	Номер лиц. счета:
	

	                                       держатель                управляющий                управляющий  

	Фамилия, имя, отчество (полное наименование организации):
	

	Наименование удостоверяющего документа:
	

	Номер документа:
	
	Серия:
	
	Дата выдачи

(регистрации)
	

	Наименование органа, осуществившего

выдачу документа (регистрацию):
	


	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ

	Ф.И.О.:________________________________________________________________________________________

	наименование удостоверяющего документа:________________________________________________________

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	
	


_______________________________

                              Подпись        М.П.
                «_____» _________________ 20___г.

                                                                                                                    (дата заполнения запроса)

Получил   «_____» _________________ 20__ г.

                                                          Ф.И.О.      ___________________________
Подпись         _____________________
( Заполняется в случае представление уведомления о проведении операции.

Форма № 7
Закрытое акционерное общество

«Инновационно-консалтинговая компания»
В ЗАО «Инновационно-консалтинговая компания»

                                                                                             От   __________________________________________
  _____________________________                                                                                                   

                                                                                        ______________________________________________

                                                                      (юр. лицо -  полное официальное наименование, вид зарегистрированного лица;

                                                                                    физ. лицо - Ф.И.О., данные документа удостоверяющего личность, вид зарегистрированного лица) 

Запрос

Прошу предоставить выписку из реестра владельцев именных ценных бумаг
ЗАО «Инновационно-консалтинговая компания»
	

	Подпись зарегистрированного лица

(или уполномоченного представителя)

	“___” __________________ 201  г.

	(дата заполнения запроса)


	УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ

	Ф.И.О.:___________________________________________________________________________________

	
	

	наименование удостоверяющего документа:____________________________________________________

	
	

	номер документа:
	
	серия:
	
	дата выдачи (регистрации):
	

	
	
	
	
	
	
	

	наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):

	
	


Получил  “_____” _____________ 20  г.                                          Ф.И.О. _________________________

                                                                                                   Подпись   _________________________[image: image1.png]
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